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GUIA. PROCEDIMIENTO COMUN
PARA EL ACCESO A LOS ARCHIVOS
MILITARES Y A SUS DOCUMENTOS.

OBJETO Y ALCANCE

El objeto de esta Guia es informar al publico y al personal afectado en el ambito del Sistema
Archivistico de la Defensa, de los criterios comunes para el acceso a un Archivo del Ejército de
Tierra y a sus documentos, telematica o presencialmente; y asi poder consultar o investigar sus
Fondos, u obtener una copia de documentos que tenga en deposito. Siempre segln la legislacion y
normativa reglamentaria aplicable y vigente.

Articulacion de la Direccion del Instituto de Historia y Cultura Militar
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INTRODUCCION

Los usuarios de los Archivos demandan informacion para el ejercicio de derechos, aportacion de
documentos a otros procedimientos o sobre ellos mismos o sus familiares; o como investigadores
que realizan estudios académicos y proyectos relacionados con los fondos documentales
conservados en el Ejército de Tierra.

En general, el fondo documental depositado en un archivo militar es accesible a todas las personas,
sin necesidad de acreditar interés legitimo y directo; pero en algunos supuestos y en cumplimiento
de la legislacion vigente, un documento podra ser de acceso restringido por contener datos de
caracter personal relacionados con el honor y la intimidad, por razones de seguridad y defensa del
Estado o por tener clasificacion de secreto.




Los servicios que se prestan en un archivo militar son, principalmente:
*  Informacién sobre fondos documentales.

*  Servicio de documentos para su consulta de forma presencial o a distancia; cualquiera que sea
su formato.

*  Reproduccién de documentos.

Ademas de las normas generales, cada archivo cuenta con procedimientos especificos, que estan a
disposicion del publico, para la atencién de consultas presenciales o a distancia (correo electrénico
u otros medios).

Por tanto, el usuario debera dirigirse directamente al archivo histérico o al archivo intermedio
militar donde estén depositados los fondos documentales que le interesan. En internet hay
informacion actualizada.

<Busqueda en Archivos> https://patrimoniocultural.defensa.gob.es/es/busqueda-de-
archivos

2.1. De la consulta de los documentos constitutivos del Patrimonio Documental
Espafiol (Ley 16/1985).

De la Ley 16/1985 del Patrimonio Histérico Espariol, se significa en relacion con la consulta de los
documentos:

Articulo cuarenta y nueve.

I. Se entiende por documento, a los efectos de la presente Ley, toda expresion en lenguaje natural o
convencional y cualquier otra expresion grdfica, sonora o en imagen, recogidas en cualquier tipo de soporte
material, incluso los soportes informaticos. Se excluyen los ejemplares no originales de ediciones.

2. Forman parte del Patrimonio Documental los documentos de cualquier época generados, conservados o
reunidos en el ejercicio de su funcién por cualquier organismo o entidad de cardcter publico, por las
personas juridicas en cuyo capital participe mayoritariamente el Estado u otras entidades publicas y por las
personas privadas, fisicas o juridicas, gestoras de servicios publicos en lo relacionado con la gestién de dichos
servicios. (...)

Articulo cincuenta y siete.

I. La consulta de los documentos constitutivos del Patrimonio Documental Espafiol a que se refiere el
articulo 49.2 se atendra a las siguientes reglas:

a) Con cardcter general, tales documentos, concluida su tramitacion y depositados y registrados en los
Archivos centrales de las correspondientes entidades de Derecho Publico, conforme a las normas que se
establezcan por via reglamentaria, serdn de libre consulta a no ser que afecten a materias clasificadas de
acuerdo con la Ley de Secretos Oficiales o no deban ser publicamente conocidos por disposicién expresa de
la Ley, o que la difusién de su contenido pueda entrafiar riesgos para la seguridad y la defensa del Estado o
la averiguacién de los delitos.

b) No obstante lo dispuesto en el pdrrafo anterior, cabrd solicitar autorizacién administrativa para tener
acceso a los documentos excluidos de consulta publica. Dicha autorizacién podra ser concedida, en los casos
de documentos secretos o reservados, por la Autoridad que hizo la respectiva declaracion, y en los demds
casos por el Jefe del Departamento encargado de su custodia.

¢) Los documentos que contengan datos personales de cardcter policial, procesal, clinico o de cualquier otra
indole que puedan afectar a la seguridad de las personas, a su honor, a la intimidad de su vida privada y
familiar y a su propia imagen, no podrdn ser publicamente consultados sin que medie consentimiento
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expreso de los afectados o hasta que haya transcurrido un plazo de veinticinco afios desde su muerte, si su
fecha es conocida o, en otro caso, de cincuenta afios, a partir de la fecha de los documentos.

2. Reglamentariamente se estableceran las condiciones para la realizacién de la consulta de los documentos
a que se refiere este articulo, asi como para la obtencién de reproducciones de los mismos.

2.2. Coémo acceder o contactar con un archivo militar.

El acceso a los archivos militares y en general a todos los archivos dependientes del Estado es libre
y gratuito.

Un archivo militar dispone de normas que recogen las condiciones de acceso y los servicios que
ofrece tanto de forma presencial como telematica.

Archivos del Ejército de Tierra
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2.2.1. Contacto con el Archivo.

Cada archivo militar ofrece al publico en la web sus procedimientos y normas particulares,
formularios de solicitud, informacién sobre sus fondos documentales, carta de servicios,
ubicacién, horario, datos de contacto, y otra informacion de utilidad.

En consecuencia, se sugiere a los usuarios que consulten la informacién que divulga el
Archivo Histérico o Intermedio al que se van a dirigir.

<Archivos del Ejército de Tierra> http://www.ejercito.mde.es/unidades/Madrid/ihycm
[Archivos/index.html

< Archivos del ambito de Defensa> https://patrimoniocultural.defensa.gob.es/es/busqu
eda-de-archivos

< Patrimonio Cultural de Defensa. Centros.> https://patrimoniocultural.defensa.gob.es/centros?fi
eld_tipo_value=a
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2.2.2.

Calendario y Horario de Asistencia al Publico.

Los archivos militares abren los dias laborales; en jornada de mafnana. Permanecen cerrados
al publico con motivo de fines de semana y dias festivos, seglin el Calendario Laboral.

Circunstancias excepcionales, actos institucionales, otras actividades, necesidades de
organizacion de fondos del Archivo, carga de trabajo y solicitudes de acceso en situacion de
espera, o la escasez de personal, podran motivar el cierre o la restriccion de acceso en
determinadas fechas o de horario. También pueden ser causa del requisito de convenir una

cita previa, en particular para acceder a la sala de investigadores o a la dependencia con

funcion equivalente.

2.3. Datos estadisticos de los Archivos del Ejército de Tierra.
Mostramos algunos datos divulgativos sobre el volumen de fondos y el acceso a los
documentos.
2.3.1. Volumen de los fondos documentales.
2.018
DOCUMENTOS DOCUMENTOS NO CONVENCIONALES
CONVENCIONALES PERGAMINO DOCUME”TOS Otros Docuwentos No
(m.1.) CARTOFRAFICOS Conve?c1ona1es
(unidades) (Unidades)
SUBTOTAL ARCHIVOS HISTORICOS 45.011 m.1. 53 u. 418.189 u. 2.113.434 u.
Archivo General Militar de 2.109 m.1. 60.031 u. 69.011 u.
Madrid
Archivo General Militar de 15.007 m.1. 13.513 u. 0 u
Segovia
Archivo General Militar de 18.900 m.1. o u 464.453 u.
Guadalajara
Archivo General Militar de 8.570 m.1. 291.846 u. 1.494.634 u.
Avila
Archivo Cartogrogréafico y de 425 m.1. 53 u. 52.799 u. 85.336 u.
Estudios Geograficos
SUBTOTAL ARCHIVOS INTERMEDIOS 33.535 m.1. 3u 23.482 u. 803.175 u.
Archivo General del Cuartel 1.600 m.1. o u ]
General del Ejército (Madrid)
Archivo Intermedio Militar de 3.573 m.1. lu 420 u. 1.936 u.
Baleares (Palma de Mallorca)
Archivo Intermedio Militar 5.849 m.1. 980 u. o u
Centro (Valencia)
Archivo Intermedio Militar de 2.323 m.1. 1.700 u. 561.259 u.
Canarias (Santa Cruz de
Tenerife)
Archivo Intermedio Militar de 4.600 m.1. 13.350 u. 33.756 u.
Ceuta
Archivo Intermedio Militar de 1.095 m.1. 2u 2.957 u. O u
Melilla
Archivo Intermedio Militar 7.451 m.1. o u 200.728 u.
Noroeste (Ferrol)
Archivo Intermedio Militar 3.994 m.1l. o u 1.646 u.
Pirenaico Barcelona)
Archivo Intermedio Militar Sur 3.050 m.1. 4.075 u. 3.850 u.
(Sevilla)
TOTAL ARCHIVOS HISTORICOS E 78.546 m.1. 56 u. 441.671 u. 2.916.609 u.
INTERMEDIOS E.T.
TOTAL ARCHIVOS MINISDEF 149.867 m.1. 58 u. 477.524 u. 8.342.157 u.
PORCENTAJE APLICABLE AL E.T. 52% 97% 92% 35%

SOBRE TOTAL MINISDEF




2.3.2. Volumen de los fondos de Documentos No Convencionales.

DOCUMENTOS NO CONVENCIONALES (Unidades) 2018

DOCUMENTOS

CARTOGRAFICOS 90cumeqtos Docum?n?os .Iwégénes .°tf°s Microformas Sellos Otros objetos
(unidades) Figurativos Fotograficos digitalizadas audiovisuales
SUBTOTAL ARCHIVOS HISTORICOS 418.189 u. 4,158 u. 55.683 u. 1.993.057 u. 0 u. 57.332 u.| 2.949 u. 255 u.
Archivo General Militar de Madrid 60.031 u. 1.720 u. 12.959 u 54.332 u.
Archivo General Militar de Segovia 13.513 u.
Archivo General Militar de Guadalajara o u 464.453 u.
Archivo General Militar de Avila 291.846 u. 241 u. 42.724 u. 1.445.465 u 3.000 u.| 2.949 u. 255 u.
Archivo Cartogrografico y de Estudios 52.799 u. 2.197 u. 83.139 u
Geograficos
SUBTOTAL ARCHIVOS INTERMEDIOS 23.482 u. 86 u. 6.613 u. 796.291 u. 45 u. 0 u. 0 u. 140 u.
Archivo General del Cuartel General
del Ejército (Madrid)
Archivo Intermedio Militar de Baleares 420 u. 86 u. 640 u. 1.200 u. 10 u.
(Palma de Mallorca)
Archivo Intermedio Militar Centro 980 u.
(Valencia)
Archivo Intermedio Militar de Canarias 1.700 u. 677 u. 560.438 u. 4 u 140 u.
(Santa Cruz de Tenerife)
Archivo Intermedio Militar de Ceuta 13.350 u. 33.725 u. 31 u.
Archivo Intermedio Militar de Melilla 2.957 u.
Archivo Intermedio Militar Noroeste 200.728 u.
(Ferrol)
Archivo Intermedio Militar Pirenaico 1.646 u.
Barcelona)
Archivo Intermedio Militar Sur 4.075 u. 3.650 u. 200 u.
(Sevilla)
TOTAL ARCHIVOS HISTORICOS E 441.671 u. 4.244 u. 62.296 u. 2.789.348 u. 45 u. 57.332 u.| 2.949 u. 395 u.
INTERMEDIOS E.T.
TOTAL ARCHIVOS MINISDEF 477.524 u. 10.010 u. 815.349 u. 7.443.969 u. 5.368 u. 57.519 u.| 2.949 u. 6.993 u.
PORCENTAJE APLICABLE AL E.T. SOBRE 92% 42% 8% 37% 1% 99,7% 100% 6%

TOTAL MINISDEF




2.3.3.

Estadisticas de consultas y acceso a los documentos.

CONSULTAS 2018

CONSULTAS PRESENCIALES

CONSULTAS NO PRESENCIALES

Usuarios Sesiones de Total Consultas | Total Consultas No L. . No consta el

presenciales trabajo atendidas en sala Presenciales Correo Postal |Correo electrénico Fax Teléfono medio
SUBTOTAL ARCHIVOS HISTORICOS 1.315 PAX 2.283 18.603 22.608 PAX 0 PAX 6.797 PAX 0 PAX 1.477 PAX 14.334 PAX
Archivo General Militar de Madrid 399 PAX 935 7.262 1.601 PAX 904 PAX 697 PAX
Archivo General Militar de Segovia 149 PAX 456 2.835 4.334 PAX 4.334 PAX
Archivo General Militar de Guadalajara 95 PAX 271 10.000 PAX 10.000 PAX
Archivo General Militar de Avila 603 PAX 621 4.976 4.976 PAX 4.976 PAX
Archivo Cartogrografico y de Estudios 69 PAX 3.530 1.697 PAX 917 PAX 780 PAX
Geograficos
SUBTOTAL ARCHIVOS INTERMEDIOS 583 PAX 1.234 5.055 3.382 PAX 301 PAX 2.360 PAX 2 PAX 709 PAX 10 PAX
Archivo General del Cuartel General del 16 PAX 16 215 PAX 5 PAX 210 PAX
Ejército (Madrid)
Archivo Intermedio Militar de Baleares 72 PAX 6 1.048 274 PAX 8 PAX 228 PAX 38 PAX
(Palma de Mallorca)
Archivo Intermedio Militar Centro (Valencia) 44 PAX 89 137 600 PAX 24 PAX 391 PAX 185 PAX
Archivo Intermedio Militar de Canarias 121 PAX 223 645 177 PAX 18 PAX 147 PAX 12 PAX
(Santa Cruz de Tenerife)
Archivo Intermedio Militar de Ceuta 124 PAX 186 650 322 PAX 4 PAX 317 PAX 1 PAX
Archivo Intermedio Militar de Melilla 78 PAX 161 193 559 PAX 132 PAX 274 PAX 143 PAX 10 PAX
Archivo Intermedio Militar Noroeste (Ferrol) 83 PAX 522 2.019 653 PAX 108 PAX 437 PAX 108 PAX
Archivo Intermedio Militar Pirenaico 15 PAX 45 62 270 PAX 270 PAX
Barcelona)
Archivo Intermedio Militar Sur (Sevilla) 30 PAX 2 285 312 PAX 2 PAX 86 PAX 1 PAX 223 PAX
TOTAL ARCHIVOS HISTORICOS E INTERMEDIOS E.T. 1.898 PAX 3.517 23.658 25.990 PAX 301 PAX 9.157 PAX 2 PAX 2.186 PAX 14.344 PAX
TOTAL ARCHIVOS MINISDEF 3.629 PAX 7.083 32.883 32.896 PAX 1.095 PAX 13.846 PAX 5 PAX 3.172 PAX 14.778 PAX
PORCENTAJE APLICABLE AL E.T. SOBRE TOTAL 52% 50% 72% 79% 27% 66% 40% 69% 97%
MINISDEF




2.3.4.

Estadisticas de copias facilitadas a los usuarios.

COPIAS FACILITADAS A LOS USUARIOS 2018

TOTAL COPIAS

FACILITADAS A LOS Fotocopias Fotografias Imagenes Digitales Audiovisuales No consta el soporte
USUARIOS
SUBTOTAL ARCHIVOS HISTORICOS 231.027 u. 90.565 u. 1.185 u. 132.015 u. 0 u. 7.262 u.
Archivo General Militar de Madrid 7.262 u 7.262 u.
Archivo General Militar de Segovia 96.301 u 76.607 u. 74 u. 19.620 u.
Archivo General Militar de Guadalajara 42.580 u 1.300 u. 41.280 u.
Archivo General Militar de Avila 83.358 u 12.095 u. 1.059 u. 70.204 u.
Archivo Cartogrografico y de Estudios 1.526 u 563 u. 52 u. 911 u.
Geograficos
SUBTOTAL ARCHIVOS INTERMEDIOS 16.262 u. 7.508 u. 300 u. 8.454 u. O u 0 u.
Archivo General del Cuartel General 3.703 u. 3.703 u.
del Ejército (Madrid)
Archivo Intermedio Militar de Baleares 4.200 u. 300 u. 3.900 u.
(Palma de Mallorca)
Archivo Intermedio Militar Centro 1.500 u. 1.500 u.
(Valencia)
Archivo Intermedio Militar de Canarias 200 u. 23 u. 177 u.
(Santa Cruz de Tenerife)
Archivo Intermedio Militar de Ceuta 4.032 u 652 u. 3.380 u.
Archivo Intermedio Militar de Melilla 1.649 u 652 u. 997 u.
Archivo Intermedio Militar Noroeste 972 u. 972 u.
(Ferrol)
Archivo Intermedio Militar Pirenaico o u
Barcelona)
Archivo Intermedio Militar Sur 6 u 6 u
(Sevilla)
TOTAL ARCHIVOS HISTORICOS E 247.289 u. 98.073 u. 1.485 u. 140.469 u. O u 7.262 u.
INTERMEDIOS E.T.
TOTAL ARCHIVOS MINISDEF 437.790 u. 157.755 u. 1.485 u. 271.288 u. O u 7.262 u.
PORCENTAJE APLICABLE AL E.T. SOBRE 56% 62% 100% 52% 100%

TOTAL MINISDEF




3. LOS ARCHIVOS MILITARES Y SUS FONDOS DOCUMENTALES

El Sistema de Archivos de la Defensa forma parte el Sistema Espafol de Archivos; esta regulado
por el Real Decreto 2598/1998 por el que se aprueba el Reglamento de Archivos Militares.

< Patrimonio Cultural de Defensa.> | https://patrimoniocultural.defensa.gob.es/es/

El Instituto de Historia y Cultura Militar dirige el Subsistema de Archivos del Ejército de Tierra.
De él que dependen, organica o funcionalmente, los Archivos Historicos y los Archivos
Intermedios del Ejército de Tierra A su vez, tiene una dependencia funcional de la Subdireccién
General de Publicaciones y Patrimonio Cultural de la Secretaria General Técnica del Ministerio de

Defensa.
0 0 n e - . P 1
<Instituto de Historia y Cultura Militar > http://www.ejercito.mde.es/unidades/Madrid/ih
ycm/index.html
Tipo de Archivos Militares
@ema Archivistico del Ejército de TD
ESTRUCTURA:
Diferentes tipos de Archivos.
CUSTODIA SUCESIVA DE LA DOCUMENTACION: desde su Produccidn [tanto por la actividad del E.T. en el
desarrello de sus cometidos, como por las de sus UCD y BAE]; hasta su Valoracidn, y posterior
Conservacidn definitiva o Eliminacidn.
o uco. ARCHIVO ARCHIVO
2 INDEPENDIENTE ¥ INTERMEDIO —_———= HISTORICO
e ' Y
- . -
; -" ! CONSERVACION
13— Archivo " v
r . PERMANENTE
de ) ____ ( Archivo N\ -7 ELIMINACION
Gestién Central X
n kY] EXPURGO
[ﬁ | LIMPIEZA ADMINISTRATIVA
E BRCHIVO INTERMEDIOQ A ARCHIVO GENERAL MILITAR |
- ! Custodia documentos * Custodia la
W' . transferidos por los documentacidn que deba
ARCHIVO DE GESTION. * Documentacidn transferida desde los Archivos Centrales P r—
+ Constituide en una Archives de Gestidn adscrites; una [asignados] cuando su permanentemente.
UCO productora de vez finalizade su trimite, y cuande consulta por el UCD + Documentos con mis de 20
documentos. s-n:::::lﬂ sdainistrativa no ses productor es esporddica y afios de antigledad.
Redne la col ua . con 5 afos de antigledad; + Tiene el cardcter de
documentacidn en * Custedia la documentacidn hasta su hasta su Valoracién, y “hrchive Macional™.
trémite o sometida a Valoracidn, y pesterior Eliminaciém o posterior Elil.{naci«’in, °
continua utilizacidn Ir?nsferencia al Archivo Intermedio Transferencia a un Archivo ARCHIVO CIENTIFICO
y consulta asignade cuando cumple 5 afios. Histérico cuando cusple 28 + Para la documentacidn
administrativa. afios. cientifica que produzca.
*  Transfiere a su ARCHIVO CENTRAL * Tiene el cardcter de
Archive Central; una Existirdn para todas las UCO del E.T. “archive Nacional®.
vez finalizado el con cardcter de “Unidad Independiente” %a el
trimite, y cuando su en: Los Estados Mayores, Planas Mayores, Funcienalﬂiewtu de los
consulta y érganos de Direccidn. Archivos Centrales que
administrativa no Coordina y Controla el funcionamiento de deban t ferirl g
ses constante. los Archives de Gestidn adscritos que d! an :'"Ié" rie la
deban transferirle documentacidn. ocumentacisn. ~ = = — - TRANSFERENCIA

3.1. Archivos Historicos.

Un archivo histérico custodia documentos con mas de 20 anos de antigiedad y que han de
conservarse permanentemente. Tiene el caracter de “Archivo Nacional’.

El Instituto de Historia y Cultura Militar tiene en su cadena organica cuatro Archivos
Generales Militares: Avila, Guadalajara, Madrid y Segovia.

<Archivos Generales Militares> http://www.ejercito.mde.es/unidades/Madrid/ih
ycm/Archivos/index.html



https://patrimoniocultural.defensa.gob.es/es/
http://www.ejercito.mde.es/unidades/Madrid/ihycm/index.html
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Archivo Cartograficoy de
Estudios Geograficos del
Centro Geografico del

Ejército

ARCHIVO GENERAL | o ccemmmmmmmm™77
MILITAR SEGOVIA

ARCHIVO GENERAL | ___--===="""""
MILITAR AVILA

ARCHIVO GENERAL
MILITAR MADRID -

BIBLIOTECA
CENTRAL MILITAR

ARCHIVO GENERAL MILITAR | .-~
GUADALAJARA

Abreviaturas:

IHCM: Instituto de Historia y Cultura Militar
CHCM: Centro de Historia y Cultura Militar
BCM Biblioteca Central Militar

AGM: Archivo General Militar

El Archivo Cartogrifico y de Estudios Geogrificos del Centro Geografico del Ejército
también tiene el caracter de archivo cientifico. Funcionalmente esta adscrito al Instituto de
Historia y Cultura Militar.

< Archivo Cartografico y de Estudios https://patrimoniocultural.defensa.gob.es/es/cen
Geograficos del Centro Geografico del tros/archivo-cartografico-geografico-
Ejército> ejercito/portada

3.2. Archivos Intermedios.

Un archivo intermedio custodia documentos con al menos 5 afhos de antigliedad, cuando el
tramite ha finalizado y su consulta es esporadica.

Los archivos intermedios transfieren a los archivos histéricos la documentacién con mas de
20 anos de antigliedad que deba conservarse permanentemente por no haber sido objeto
de dictamen de eliminacién por parte de la Comision Calificadora de Documentos de la
Defensa.

El Instituto de Historia y Cultura Militar tiene en su cadena organica ocho Centros de
Historia y Cultura Militar; realizan actividades del Sistema de Accion Cultural en las
Comunidades o Ciudades Auténomas que tienen asignadas. Cada uno de ellos tiene un
Archivo Intermedio Militar.

<Archivos Intermedios Militares de los http://www.ejercito.mde.es/unidades/Madrid/ih
Centros de Historia y Cultura Militar> ycm/Archivos/archivos-intermedios/index.html

Los Archivos Intermedios custodian documentos procedentes de las Unidades, Centros u
Organismos que estan o estuvieron desplegados en una de las provincias de su area de
responsabilidad Geogrifica. La demarcacion geografica sera un factor importante a tener en
cuenta a la hora de realizar consultas.
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Los Centros de Historia y Cultura Militar (CHCM): Ambito Geografico.

ARCHIVO
A INTERMEDIO
MILITAR

FERROL
BIBLIOTECA

Lol SANTANDER 2 VizeAMy—CY HISTORICO -
CORUNY | 00 MILITAR
ALavA I pavanma @ MUSEO HISTORICO
PONT LEON - MILITAR
. LARIOJA
atme e @ HUESCA SIRQM
CHCM NOROESTE e
VALLADOLID. SORIA
ZARAGOZA
(A Corufa) CHCM PIRENAICO
SEGOW, b7 ONA (Barcelona)
SALAMANCA ‘GUADALAJARA
i o CHCM CENTRO
MADRID (Valencia)
CASTELLON
CUENCA MENORCA
CACERES JOLER9. AR
CIUDAD
BADAJOZ REAL ALBACETE PALMADE MALLORCA
ALEATE - Biza
FORMENTERA
CORDOBA JAEN MURCIA
HUELVA CHCM de BALEARES
CHCM SUR (Palma de Mallorca)
(Sevilla) LLA GRANADA MERIA
MALAGA
La Llnﬂrul’
Choe: P-Iml' ST,AE::#?E LasPalmas
de
Gomeg alc Fuerteventur
a
CHCM de CEUTA /*‘ _— = )
\ Hierro
CHCM de MELILLA | [ \\—d MglLLA CHCM de CANARIAS
(Santa Cruz de Tenerife)

El Archivo General del Cuartel General del Ejército también es un archivo intermedio.
Custodia fondos remitidos por los organismos dependientes del Cuartel General del
Ejército, y de otros ubicados en el Palacio de Buenavista (Madrid). Funcionalmente esta
adscrito al Instituto de Historia y Cultura Militar.

<Archivo General del Cuartel General del https://patrimoniocultural.defensa.gob.es/es/cen
Ejército > tros/archivo-cuartel-general-ejercito/portada

3.3. Archivo Central.

Cada Unidad, Centro u Organismo del Ejército de Tierra con caracter de “Unidad
Independiente” organiza un archivo central en su Plana Mayor, Cuartel General u Organo
de Direccion (segin corresponda); donde agrupa la documentacion transferida desde los
archivos de oficina o de gestion de las unidades adscritas y a los que coordina y controla,
una vez finalizado su tramite, y cuando su consulta administrativa no sea continua.

Los archivos centrales de las unidades, centros y organismos transfieren documentos al
archivo intermedio que les coordina y controla cuando, tras haberlos conservado por un
plazo de cinco anos (salvo excepciones aprobadas) su consulta por los organismos
productores se hace esporadica.

3.4. Archivos de Oficina.

Toda Unidad, Centro u Organismo del Ejército de Tierra es productora de documentos y
debe organizar un archivo de oficina, también llamado de gestién; donde relne la
documentacion en tramite o sometida a continua utilizacion y consulta administrativa por la
propia oficina.

Una vez finalizado el tramite, y cuando la consulta administrativa de la documentacion no
sea frecuente, solicita al archivo central que le coordina y controla la autorizacion para su
transferencia.
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ACCESO A LOS FONDOS DOCUMENTALES DEPOSITADOS EN UN ARCHIVO.

La documentacidon constitutiva del Patrimonio Documental es de libre consulta con caracter
general, una vez concluida su tramitacion y depositada en los archivos correspondientes, en virtud
de la Ley 16/1985 del Patrimonio Histérico Espanol; excluyendo de la consulta publica Gnicamente
aquella documentacién que se encuentre entre las excepciones contempladas por la legislacion.

La estimacién de la solicitud de acceso o de consulta conllevara el derecho a obtener copia de los
documentos solicitados, salvo en los supuestos legal y reglamentariamente establecidos.

El régimen de acceso a los documentos obrantes en el Sistema Archivistico de la Defensa es el
establecido en el Real Decreto 1708/201 1 por el que se establece el Sistema Espafiol de Archivos y se
regula el Sistema de Archivos de la Administracién General del Estado y de sus Organismos Publicos y su
régimen de acceso.

Se significa la Disposicion adicional cuarta. Sistema Archivistico de la Defensa:

“El Sistema Archivistico de la Defensa se rige por su normativa especifica. No obstante, el régimen de
acceso a los documentos obrantes en el mismo serd el establecido en el presente Real Decreto”.

El capitulo IV del Real Decreto 1708/201 1 regula el procedimiento comUn para el acceso a los
documentos obrantes en los archivos de la Administracion General del Estado que no tengan la
consideracion de archivos de oficina o gestion.

Con caracter subsidiario, el Real Decreto 2598/1998, de 4 de diciembre, por el que se establece el
Reglamento de Archivos Militares, también recoge el régimen de acceso a los archivos y
documentos, en su capitulo X.

Acceso a los documentos.

ARCHIVO DIRECCION DEL ARCHIVO
 accesmwom
| PLAZO DE RESERVA CIUDADANO
SOCUNENTO / \ INVESTIGADOR
- UCO PRODUCTORA DERECHO DE
- ASUNTO. e " CCESO
- FECHA.

RESTRICCION DE
CONFIDENCIALIDAD ———8 CONSULTA

DOCUMENTO DE
LIBRE CONSULTA
\ AUTORIZACION
/ DE CONSULTA

REPRODUCCION ACCESO
| RESTRINGIDO

COPIA SOPORTE DATOS

| \ PERSONALES
LEGALIZACION SEGURIDAD Y

/\ DIGITALIZACION DEFENSA DEL
ESTADO

RESTRICCION
CAUTELAR POREL
RESPONSABLE DEL
ARCHIVO

AUTENTICACION

CERTIFICACION COMPULSA FACSIMIL

ETC.
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4.1.

Solicitud de acceso a los documentos.

Cada archivo militar dispone de formularios de solicitud de acceso a los documentos a
disposicion de los interesados.

El formulario de solicitud se presentara directamente al archivo donde estén depositados
los documentos que se soliciten o se presuma que debieran estar segin el Cuadro de
Clasificacion de sus fondos; mediante correo electronico, correo postal, o presencialmente.

Se puede solicitar:
v Informacién en general.
v Acceso para consulta sistemética de fondos en trabajos de investigacion.

v Una consulta puntual y presencial de fondos documentales en la fecha o fechas que
se determine.

v' Copia certificada de documentacién; o un Certificado de datos concretos que
figuren en la misma.

v Reproduccién de documentos, para uso privado o para difusién piblica.

Algunos archivos tienen dos tipos de formularios: uno para solicitar documentacién relativa
a un expediente personal, y otro para solicitar documentacion relativa a otros temas.

En la solicitud debera indicarse con claridad el documento o conjunto de documentos a los
que se refiere, asi como la identidad del solicitante y una direccion, a efectos de
comunicaciones.

También se indicara si solicita copias, y la finalidad de las mismas.

No sera necesario motivar la solicitud de acceso a documentos; pero el solicitante podra
exponer los motivos de su peticion, que se tendran en cuenta en la tramitacion y resolucién
de la solicitud

Si se solicita documentacion de varias personas, se enviara una (I) solicitud por cada una;
con la correspondiente autorizacién si el solicitante no es el mismo que el titular de los
datos, y copia de los DNI de ambos. No es necesaria la autorizacion para consulta de
expedientes personales que puedan estar ya en libre acceso segun los plazos establecidos en
la normativa legal.

Seran inadmitidas las solicitudes que se consideren abusivas por su caracter manifiestamente
irrazonable o repetitivo.
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4.1.1.

Dotacion de servicios en los archivos.

DATOS 2018

ATENCION PUBLICO /
SALA DE CONSULTA

SERVICIO DE
FOTOCOPIAS

SERVICIO DE
REPRODUCCIONES
DIGITALES

Tiene (Si/No)

N2 de puestos de
consulta en sala

Tiene (Si/No)

Tiene (Si/No)

SUBTOTAL ARCHIVOS HISTORICOS

Archivo General Militar de

Madrid

SI

Jay

SI

SI

Archivo General Militar de

Segovia

SI

SI

SI

Archivo General Militar de

Guadalajara

SI

SI

SI

Archivo General Militar de

Avila

SI

SI

SI

Archivo Cartogrografico y de Estudios

Geograficos

SI

NN [V |o|w
c|c|c|c |C

SI

SI

SUBTOTAL ARCHIVOS INTERMEDIOS

Archivo General del Cuartel General del

Ejército (Madrid)

SI

NO

Archivo Intermedio Militar
(Palma de Mallorca)

de Baleares

SI

SI

Archivo Intermedio Militar

(Valencia)

Centro

SI

NO

Archivo Intermedio Militar

de Canarias

(Santa Cruz de Tenerife)

SI

SI

Archivo Intermedio

Militar

de Ceuta

SI

SI

Archivo Intermedio

Militar

de Melilla

SI

o)

u. SI

NO

Archivo Intermedio
(Ferrol)

Militar

Noroeste

SI

SI

Archivo Intermedio
Barcelona)

Militar

Pirenaico

SI

14

NO

Archivo Intermedio

Militar

Sur (Sevilla)

SI

NO

4.1.2.

Dotacion de equipamientos en los archivos.

DATOS 2018

CAMARA
CAPTURA
IMAGEN FIJA

LECTOR /
REPRODUCTOR
MICROFORMAS

CAPTURADOR /
REPRODUCTOR

IMAGEN EN MOV.
Y SONIDO

GRABADOR /
REPRODUCTOR
DE SONIDOS

IMPRESORAS

ESCANERES

Tiene (Si/No)

Tiene (Si/No)

Tiene (Si/No)

Tiene (Si/No)

Tiene (Si/No)

Tiene (Si/No)

SUBTOTAL ARCHIVOS HISTORICOS

Archivo General Militar de Madrid

SI

SI

SI

Segovia

Archivo General Militar

de

SI

SI

Guadalajara

Archivo General Militar

de SI

SI

SI

Archivo General Militar

de Avila SI

SI

SI

SI

SI

Estudios Geograficos

Archivo Cartogrografico

y de SI

SI

SI

SUBTOTAL ARCHIVOS INTERMEDIOS

Archivo General del Cuartel
General del Ejército (Madrid)

SI

SI

Archivo Intermedio Militar de sI
Baleares (Palma de Mallorca)

SI

SI

(Valencia)

Archivo Intermedio Militar Centro

SI

SI

Archivo Intermedio Militar de SI
Canarias (Santa Cruz de Tenerife)

SI

SI

Ceuta

Archivo Intermedio Militar de

SI

SI

Melilla

Archivo Intermedio Militar de SI

SI

SI

Noroeste (Ferrol)

Archivo Intermedio Militar SI

SI

NO

Pirenaico Barcelona)

Archivo Intermedio Militar SI

SI

SI

(Sevilla)

Archivo Intermedio Militar Sur

SI

SI
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4.2.

4.3.

Solicitud de consulta de los documentos que contengan datos de indole
personal.

Se respetaran los plazos y requisitos legislados en el articulo 57 de la Ley_16/1985 del
Patrimonio Histérico Espanol:

“l. ¢) Los documentos que contengan datos personales de cardcter policial, procesal, clinico o de
cualquier otra indole que puedan dfectar a la seguridad de las personas, a su honor, a la intimidad
de su vida privada y familiar y a su propia imagen, no podrdn ser publicamente consultados sin que
medie consentimiento expreso de los afectados o hasta que haya transcurrido un plazo de
veinticinco afios desde su muerte, si su fecha es conocida o, en otro caso, de cincuenta afos, a
partir de la fecha de los documentos.”

Obtencidn de copias.

Se significa el RD 1708/201 I, en su articulo 31 Obtencion de copias:

|. La estimacién de la solicitud de acceso o de consulta conllevard el derecho a obtener copia
de los documentos solicitados, salvo en los siguientes supuestos:

a) Cuando los documentos no sean de libre consulta.

b) Cuando no resulte posible realizar la copia en un formato determinado debido a la
carencia de equipos apropiados o al excesivo coste de la misma.

¢) Cuando la reproduccion suponga vulneracion de los derechos de propiedad
intelectual.

2. La resoluciéon que conceda el acceso expresard si es posible la obtencion de copias y las
condiciones de uso de las mismas.

3. La expedicién de certificaciones y copias y la transposicion a formatos diferentes del
original podrd someterse al previo pago de las exacciones que estén legalmente establecidas
en la normativa sobre tasas y precios publicos.

Los peticionarios de reproducciones de documentos deberan declarar expresamente en su
solicitud la finalidad para la que desean obtener las reproducciones; también, el compromiso
de aceptar las condiciones de su utilizacion.

Si la finalidad de la reproduccién del documento es la difusion o divulgacion publica, el
archivo tramitara una Autorizacion del Director del Instituto de Historia Militar.

14



4.4.

Cuadro sinéptico del Derecho de acceso a documentos y archivos.

Este cuadro resume legislacion aludida en los apartados 4 y 5 de esta Guia.

CUADRO SINOPTICO DEL DERECHO DE ACCESO A LOS DOCUMENTOS DEPOSITADOS EN LOS ARCHIVOS.

Consulta de

Documentos de Libre
Consulta

Documentos de Acceso Restringido

ACCESO RESTRINGIDO; el acceso al documento quedara condicionado, con las excepciones y especialidades previstas en la Ley, a la

Documentos. Libre oé)ter:cllon' fje autotrllza(:lon previa. . t t
estriccion cautelar ocumentos que contengan
acceso Por contener datos . : 0S g hteng
por el Responsable Por razones de seguridad y defensa del Estado. informacion cuya difusion
. personales. .
del Archivo. pudiera ...
e Con caréacter excepcional: Los documentos que
Restriccién cautelar por el contengan datos Documentos
Responsable del Archivo. personales de caracter clasificados de
i olicial, procesal, clinico : . . . ”
Documentos aocﬁﬁ]cel:::;?géosu‘; S;:er?aber E de cuarl’ Uier ofra indole | conformidad con | Documentos o series ...Interferir en la averiguacion
excluidos de ) - que, sin d lo previsto enla | documentales que incorporen de los delitos o la tutela judicial
- sido objeto de exclusién de gue puedan afectar a la - ; >
publica consulta publica. pudieran seguridad de las normativa sobre | marcas de reserva o efectiva de ciudadanos e
consulta. . fita publica, p . secretos confidencialidad instituciones.
incurrir, a su juicio y a la vista de personas, a su honor, a -
; L . oficiales del
su contenido, en alguna de las la intimidad de su vida Estado

limitaciones previstas en las
leyes.

privada y familiar y a su
propia imagen.

Autorizacion
para el acceso.

Director del Archivo.

El Director del Archivo,
cuando:

. Medie
consentimiento expreso
de los afectados, o

e Haya transcurrido un
plazo de veinticinco afios
desde el fallecimiento del
titular de los datos, o

e Transcurrio un plazo
de cincuenta afios, a
partir de la fecha de los
documentos.

Ha de recaer
una Decision de
desclasificacion
por el érgano
competente
para realizarla.

e El érgano competente
para resolver remitira la
solicitud a su superior
jerarquico; o

e segUln lo que establezcan
las normas de organizacion de
los respectivos Departamentos
Ministeriales y entidades de
Derecho Publico, al 6rgano que
realiz6 la declaracion de
reserva o confidencialidad,
para que decidan sobre la
concesion de autorizacion de la
consulta.

A disposicion
del publico, en
el Archivo.

El responsable del archivo, siempre que sea posible, tendra a disposicion del publico:

e Los instrumentos de referencia y descripcion de los fondos documentales que integran el archivo;
o  con excepcion de los que en aplicacion de las limitaciones reglamentarias legalmente previstas no deban constar.
e Larelacion de los documentos y series documentales de acceso restringido,
o con exclusion de aquellos que en atencion a los intereses protegidos no deban ser objeto de publicidad.
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4.5.

Cuadro sinéptico del derecho a obtener copia de los documentos solicitados.

4.5.1.

Este cuadro resume legislacion aludida en los apartados 5 y 8 de esta
Guia.

DOCUMENTOS SOLICITADOS.

CUADRO SINOPTICO DEL DERECHO A OBTENER COPIA DE LOS

Estimacion de la solicitud de acceso o de consulta de los documentos.

Conlleva el derecho a obtener copia de
los documentos solicitados, para:

No conllevara el derecho a obtener
copia de los documentos solicitados,

en los supuestos:

Obtener una Uso privado, Edicion o

copia informacion y divulgacion

compulsada documentacién | publica:

para ejercer para tesis, inclusion de

un derecho estudios, imagenes de

ciudadano. investigacion, los

etc. documentos

reproducidos
en
publicaciones,
en papel o
electronicas;
exposiciones;
web; etc.

Autorizacion por el Director del Archivo.

Cuando los Cuando no Cuando la
documentos resulte reproduccion
no sean de posible suponga
libre consulta. | realizar la vulneracién de
copia en un los derechos
formato de propiedad
determinado intelectual.
debido a la
carencia de
equipos
apropiados o
al excesivo
coste de la
misma.

La resoluciéon que conceda el acceso a los
documentos expresara si es posible la obtencion
de copias; y las condiciones de uso de las mismas.

Las copias solicitadas no podran ser nuevamente
reproducidas por las personas que las hubieran
obtenido.

La resolucién que conceda el acceso a los
documentos expresara que no es posible la
obtencion de copias.

Los peticionarios de reproducciones de documentos deberan declarar expresamente en su solicitud :
e |afinalidad para la que desean obtener las reproducciones; y

e el compromiso de aceptar las condiciones de su utilizacion.
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4.6.

Ejemplo de un formulario de solicitud de acceso a documentacion no relativa a
expedientes personales.

EJERCITO DE TIERRA

MINISTERIO
DE CENTRO DE HISTORIA Y CULTURA
DEFENSA MILITAR
ARCHIVO INTERMEDIO
MILITAR

CONSULTA DE DOCUMENTACION NO RELATIVA A EXPEDIENTES PERSONALES

DATOS DEL SOLICITANTE":

SOLICITA (sefalar lo que proceda):

[]
[]
[]
[]
[

Realizar una consulta puntual y presencial
Reproduccion de documentos para uso privado
Reproduccion de documentos para difusiéon o divulgacion puablica

Reproduccion de documentos con medios propios

Copia certificada de documentacién

DATOS DE LA DOCUMENTACION A CONSULTAR:
(Cumplimentar el maximo posible de datos para facilitar su localizacién)

- Tema de investigacion:
- Palabras clave del tema a investigar:
- Fondos documentales / signaturas / documentos a consultar:

o]
]

(Firma del solicitante)

DESTINATARIO: SR. DIRECTOR ARCHIVO

(*) Datos obligatorios para tramite de la solicitud
Para lareproduccién de documentos se deberd cumplimentar la “declaracién sobre uso de reproducciones de documentos de los
archivos militares” ylo “solicitud de reproducciéon con medio propios”
Lareproduccion de documentos para difusion o divulgacién exige una autorizacién especifica del IHCM.
Lareproduccién de documentos con medios propios exige una autorizacién especifica del Director del Archivo.

1

Advertencia de Privacidad (L.O. 3/2018, 05DIC de Proteccidn de Datos Personales y Garantia de Derechos Digitales).
Los datos de caracter personal solicitados en este impreso quedaran registrados en un fichero de este Archivo con la finalidad de

contestar a las consultas y obtener datos estadisticos de los mismos. De acuerdo con la Ley Orgéanica de Proteccién de Datos puede
ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion cancelacién y oposicién ante el Director del Archivo (EL DESTINATARIO DE ESTE
FORMULARIO)

Acceso a documentacion, en aplicacion de la Ley 19 / 2013 de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno (Cap. Ill, art 12 a 24).

. DIRECCION POSTAL
Email:
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SOBRE EL ACCESO LIBRE O RESTRINGIDO A LOS DOCUMENTOS.

La documentacion constitutiva del Patrimonio Documental es de libre consulta con caracter

general, una vez concluida su tramitacion y depositada en los archivos correspondientes;
exceptuandose de la consulta publica Unicamente aquella que se encuentre entre las excepciones

contempladas por la legislacion

ORGANIGRAMA DE UN ARCHIVQO (ejemplo)

Relaciones
Organica ——— |  DpiRecaion | >
Funcional -------
4' SECRETARIA |
| Plana Mayor [ Web del
! 4' HABILITACION | Archivo
INFORMATICA
DE ARCHIVOS
4| 2 Seccid —
22 Seccion | 4' DIRECCION TECNICA |
T
!
4| GOBIERNO | !
i
| D | i b i I
. [ - |
AreaconTRoL | [ AReaconservacioN | |  AREAREFERENCIA | [ AREADESCRIPCION | |
| - Formulario
SERVICIO DE SECC'O"E‘NDSE‘&‘:\NSULTA de Solicitud
REPROGRAFIA ) de acceso a
— os
- SECCION DE CONSULTA Documentos
DEPOSITOS POR CORREO
Documentos de Acceso Restr]ngido i’ 6DEU_m_EI’l_tO_S (_ZOFI _Re_st?lc_ciﬁrfcéuie_laF ’ _i Documentos
Documentos de por contener datos personales '_por el Responsable del Archivo _ _ _ _ ! Excluidos de
Libre Consulta Documentos de Acceso Restringido por Otros Documentos de Publica
razones de Seguridad y Defensa del Estado Acceso Restringido Consulta

5.1.

Acceso restringido. Documentos excluidos de publica consulta.
Se significa el RD 1708/201 1, en su Articulo 26. Acceso restringido:

I. Los documentos conservados en los archivos incluidos en el ambito de aplicacién de esta norma
serdn de libre acceso, salvo cuando les afecte alguna de las limitaciones previstas en la Constitucion
y en las Leyes. En particular, serdn de acceso restringido los documentos clasificados segtn lo
dispuesto en la normativa sobre secretos oficiales, los documentos que contengan informacién cuya
difusién pudiera entrafar riesgos para la seguridad y la defensa del Estado o interferir en la
averiguacion de los delitos o la tutela judicial efectiva de ciudadanos e instituciones, asi como los
declarados reservados por una norma con rango de Ley y aquellos que contengan datos personales
a los que se refiere el articulo 28.

2. El responsable del archivo, siempre que sea posible, tendra a disposicion del publico la relacién
de los documentos y series documentales de acceso restringido, con exclusién de aquellos que en
atencién a los intereses protegidos no deban ser objeto de publicidad.

3. El acceso a documentos excluidos de publica consulta sera restringido y quedard condicionado,
con las excepciones y especialidades previstas en la Ley, a la obtencién de autorizacién previa.

4. Con cardcter excepcional, el responsable del archivo podrd restringir cautelarmente el acceso a
aquellos documentos o series documentales que, sin haber sido objeto de exclusién de consulta
publica, pudieran incurrir, a su juicio y a la vista de su contenido, en alguna de las limitaciones
previstas en las leyes. {(...).
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5.1.1. Solicitud de consulta de documentos de acceso restringido por contener
datos personales.

Se significa el RD 1708/201 1, en su Articulo 28. Solicitud de consulta de documentos de acceso
restringido por contener datos personales.

I. La solicitud de acceso a documentos que contengan datos personales referidos exclusivamente al
propio solicitante se regira por la normativa de proteccion de datos personales.

2. El acceso a los documentos que contengan datos personales que puedan afectar a la intimidad o
a la seguridad de las personas, o que tengan la consideracién de especialmente protegidos en los
términos de la normativa de proteccion de datos personales, incluyendo los que se encuentren en
procedimientos o expedientes sancionadores, serd posible siempre que medie el consentimiento
expreso y por escrito de los afectados.

No obstante, seran accesibles los documentos con datos personales que puedan afectar a la
seguridad o intimidad de las personas cuando hayan transcurrido veinticinco anos desde el
fallecimiento de los afectados. Si éste dato no constara, el interesado deberd aportar la
correspondiente certificacion expedida por el Registro Civil.

Cuando no fuera posible conocer la fecha o el hecho del fallecimiento y el documento o documentos
solicitados posean una antigiiedad superior a cincuenta afios, el acceso se concederd si, atendidas
las circunstancias del caso, se entiende razonablemente excluida la posibilidad de lesion del derecho
a la intimidad personal y familiar o el riesgo para la seguridad del afectado y siempre de
conformidad con la normativa de proteccién de datos.

3. El acceso a documentos que contengan datos nominativos o meramente identificativos de las
personas que no afecten a su seguridad o su intimidad, serd posible cuando el titular de los mismos
haya fallecido o cuando el solicitante acredite la existencia de un interés legitimo en el acceso.

A estos efectos, se entendera que poseen interés legitimo quienes soliciten el acceso para el ejercicio
de sus derechos y los investigadores que acrediten que el acceso se produce con una finalidad
histérica, cientifica o estadistica.

4. Se concederd el acceso a documentos que contengan datos de cardcter persondl, sin necesidad
de consentimiento de sus titulares, cuando se proceda previamente a la oportuna disociacién, de los
datos de modo que se impida la identificacién de las personas afectadas.

5. La informacion que contenga datos de cardcter personal unicamente podra ser utilizada para las
finalidades que justificaron el acceso a la misma y siempre de conformidad con la normativa de
proteccion de datos.

5.1.2. Consulta de Expedientes Personales.

Todo archivo pone a disposicion del plblico un modelo de autorizacién para consulta de
expedientes personales; para cuando el solicitante no sea el mismo que el titular de la
documentacion custodiada en el archivo. De conformidad con el punto 2 del Articulo 28
del RD 1708/201 I, y a efectos del consentimiento expreso y por escrito.

Esa Autorizacion normalmente estd incluida en el formulario genérico de Solicitud de
Documentacién sobre Expedientes Personales.

Debera aportarse copia de los DNI del titular de los datos personales, y del solicitante de la
documentacion.
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Se manifestard, si el solicitante no es mismo que el titular de la documentacién depositada
en el Archivo, y en lo que corresponda:

a.- Que aporta consentimiento expreso y por escrito del afectado, y fotocopia de su DNI,
segin lo previsto en el articulo 57 de la Ley 16/1985, de Patrimonio Histérico Espanol, y
en la Ley Organica 3/2018, de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos
Digitales; o

b.- Que han transcurrido 25 anos desde el fallecimiento del titular de la documentacion,
acreditando este punto mediante certificaciones expedidas por el Registro Civil, esquelas,
etc., cuya copia aporta; o

c.- Que no han transcurrido 25 anos desde el fallecimiento del titular de la documentacion,
pero su condicion de familiar del afectado le permite el acceso a los documentos,
justificando los motivos de su solicitud y acreditando el grado de parentesco mediante
documentos que aporta; o

d.- Que no han transcurrido 25 anos desde el fallecimiento del afectado, pero aporta
consentimiento expreso y por escrito de sus familiares para su consulta, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 66.2 del Reglamento de Archivos Militares para restricciones por
razén de proteccion de la intimidad.

5.1.2.1. Restricciones por razon de proteccion de la intimidad.

Se significa el RD 2598/1998 Reglamento de Archivos Militares, en su Articulo 66 Restricciones
por razén de proteccion de la intimidad, apartado 2.

I. Las series documentales sobre las que haya recaido dictamen de accesibilidad restringida por
razones de proteccién del honor, la intimidad y la propia imagen de las personas seran relacionadas
en los archivos afectados en un listado. Dicho listado serd de consulta publica por los usuarios del
archivo. Los documentos integrantes de tales series documentales se entenderdn de dacceso
restringido por los plazos fijados con cardcter general por el articulo 57.1 c) de la Ley 16/1985, del
Patrimonio Histérico Espafiol. También quedard restringida la accesibilidad de aquellas series
documentales que, atin sin dictaminar por la Comisién Calificadora de Documentos de la Defensa
como excluidas del libre acceso por razén de defensa del honor, la intimidad y la propia imagen de
las personas, se encuentren en trdmite de dictamen por tal Comision.

2. El acceso a los documentos contenidos en tales series con anterioridad a los plazos fijados para
su_libre acceso sélo serd autorizado a aquellos usuarios que acrediten el consentimiento para la
consulta, mediante poder notarial o cualquier otro documento que acredite fehacientemente la
concesion del consentimiento, realizado a su favor por los afectados o sus herederos (caso de haber
fallecido). Tal autorizacién afectard exclusivamente a los documentos o expedientes concretos de
tales series relativos a la persona o personas que manifiesten el citado consentimiento. Cuando en
un mismo expediente o documento se incluyan datos de cardcter personal clinico, policial o procesal
sobre mds de una persona, serd necesaria, para el acceso a la integridad del documento o del
expediente, la autorizacion de todos los afectados.

En otro caso, el archivo servird la documentacién parcialmente, con sélo los documentos relativos a
la persona que haya manifestado su consentimiento. Si no fuera posible la mencionada parcelacion,
el documento o los documentos se servird o servirdn en reproducciones en las que puedan ser
despersonalizados los datos que afecten a terceros de los que no se disponga de consentimiento.
Del mismo modo, cuando en los expedientes o documentos de cardcter personal clinico, procesal o
policial figuren datos que, a juicio del director del archivo, puedan afectar al honor, la intimidad y la
propia imagen de terceros, tales datos serdn despersonalizados, comunicandolo asi a los usuarios y
sirviéndoles la documentacion en reproducciones en las que pueda readlizarse la mencionada
despersonalizacién.
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5.1.3.

Cuadro sinéptico sobre el acceso a los documentos de acceso restringido por contener datos personales.

Acceso a documentos que contengan datos personales que puedan afectar a la intimidad o a la seguridad de las personas, o que tengan la
consideraciéon de especialmente protegidos en los términos de la normativa de proteccién de datos personales, incluyendo los que se
encuentren en procedimientos 0 expedientes sancionadores.

CONSULTA DE
DOCUMENTOS

El solicitante
también esel El solicitante del documento no es el titular de los datos personales
datos personales
NO ES POSIBLE CONOCER
ELTITULAER DELOSDATOSNO EL TITULAR DE LOS DATOS FALLECIO LA FECHA O EL HECHO

DEL FALLECIMIENTO

Sera posible el acceso
a los documentos,
cuando...

La solicitud se
regira por la
normativa de
proteccion de
datos personales.

El solicitante aporta la
Autorizacién
(consentimiento expreso y

por escrito) del afectado, y
fotocopia de su DNI.

No han
transcurrido 25
afnos desde el
fallecimiento del
afectado, pero
aporta
consentimiento
expreso y por
escrito de sus
familiares para
su consulta.

No han transcurrido 25
anos desde el
fallecimiento del titular de
la documentacion; pero
en su condicion de
familiar en primer grado
del afectado se le
permite el acceso a los
documentos, justificando
los motivos de su
solicitud y acreditando el
grado de parentesco
mediante documentos
que aporta.

Cuando hayan
transcurrido

veinticinco (+25)

afios desde el

fallecimiento de los

afectados.

Si éste dato no
constara, el
interesado debera
aportar la
correspondiente
certificacion
expedida por el
Registro Civil.

Acceso a documentos
que contengan datos
nominativos o
meramente
identificativos de las
personas que no
afecten a su seguridad
0 su intimidad.

Se procede
previamente a la
oportuna disociacién
de los datos.

Sera posible cuando el
solicitante acredite la
existencia de un interés
legitimo en el acceso.

A estos efectos, se
entendera que poseen
interés legitimo quienes
soliciten el acceso para el
ejercicio de sus derechos y
los investigadores que
acrediten que el acceso se
produce con una finalidad
histérica, cientifica o
estadistica.

Sera posible cuando el titular de los mismos haya fallecido.

Si el documento o documentos
solicitados posean una
antigiiedad superior a cincuenta
(+50) anos, el acceso se
concederi si, atendidas las
circunstancias del caso, se
entiende razonablemente
excluida la posibilidad de lesion
del derecho a la intimidad
personal y familiar o el riesgo
para la seguridad del afectado y
siempre de conformidad con la
normativa de proteccion de
datos.

Se concedera el acceso a documentos que contengan datos de caracter personal, sin necesidad de consentimiento de sus titulares, cuando
se proceda previamente a la oportuna disociacion de los datos de modo que se impida la identificacion de las personas afectadas.
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5.1.4. Ejemplo de un formulario de solicitud de acceso a documentacién
relativa a expedientes personales.

SOLICITUD DE DOCUMENTACION SOBRE EXPEDIENTES PERSONALES

DATOS DEL SOLICITANTE®:

19 Apellido (¥).eeeeeeeieiiiee e 20 APEIIO (*).ieeeeeiiiie e
NOMDBIE (*)..evveiiiiiieeriiiee e N° de DNI/Pasaporte (*).....cccccceeeeerveeeinnerennnnes
DOmICilio (COMUNICACIONES) .....eiiieiiiiiiieiie ettt et e e e e e s st e e e e e ennnnes
Tf de contacto.........ccccuveeviiveenns DirecciOn correo electroniCo..........ccccevveevviiiiiiiee i

SOLICITA (sefialar lo que proceda):
Informacion en general
Realizar una consulta puntual y presencial

Reproduccion de documentos para uso privado

OO0 o

Reproduccion de documentos para difusién o divulgacién publica

L] Copia certificada de doCUMENtACION:. ..........c..vveee e,

DATOS DEL EXPEDIENTE PERSONAL SOLICITADO (*):
(Cumplimentar el maximo posible de datos para facilitar su localizacién)

18" APellido (*)..evveeiiiiiiiee e 20 Apellido (*)..eeeeiiieie e
NOMDBIE (*).ccoeiiieiee e N° de DNI/Pasaporte (*).......ccceeeerevveeeeeeeneninnns
Fecha Nacimiento..........ccccceveiiiiiiiieee e Lugar de Nacimiento...........ooccuvveieeenniiineeennnne.

Afio de reemplazo (tropa).......ccccceeeevvveeeennn. Provincia de Alistamiento (tropa).....................
Ultima unidad donde prestd SEIVICIO. ...........c.cccoeeveueeeeeeeeeeeeee e ee et

Localidad donde fijé su residencia al licenciarse (fropa)..........cccceeeeeeeeeeeeeieiciieee e

DESTINATARIO: SR. DIRECTOR ARCHIVO

(*) Datos obligatorios para tramite de la solicitud

L Advertencia de Privacidad (L.O. 3/2018, 05DIC de Proteccion de Datos Personales y Garantia de Derechos Digitales).

Los datos de caracter personal solicitados en este impreso quedaran registrados en un fichero de este Archivo con la finalidad de
contestar a las consultas y obtener datos estadisticos de los mismos. De acuerdo con la Ley Organica de Proteccion de Datos puede
ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion cancelacion y oposicién ante el Director del Archivo (EL DESTINATARIO DE ESTA
SOLICITUD)

(*) Restricciones por razén de proteccion de la intimidad y autorizacién a usuarios a acceso datos de caracter personal. VEASE DORSO.
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EJERCITO DE TIERRA

MINISTERIO

DE CENTRO DE HISTORIA Y CULTURA
MILITAR

DEFENSA ARCHIVO INTERMEDIO MILITAR

La consulta de documentacion integrante del patrimonio documental que se conserve en los archivos militares sera de acceso libre y gratuito, el ejercicio
de este derecho se ajustara a la legislacion vigente, capitulo IV “Procedimiento de acceso a documentos y archivos” del Real Decreto 1708/2011, de 18 de
noviembre, por el que se establece el Sistema Espafiol de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado y de sus
Organismos Publicos y su régimen de acceso?, y s6lo podra ser restringido por las excepciones contempladas en la misma (articulos 26, 27 y 282) y 57 de
la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol®, y en cualquier otra norma en vigor que regule el acceso a los documentos.

Acceso a documentacion, en aplicacion de la Ley 19 / 2013 de transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno (Cap. Ill, art 12 a 24).

FORMULARIO DE AUTORIZACION, S| EL SOLICITANTE ES PERSONA DISTINTA AL TITULAR DE LOS

DATOS:
D.2/D. con DNI. n°
[Nombre, apellidos y n° de DNI de la persona cuyo expediente se solicita]
AUTORIZO*aD2/D. con DNI. n°

[Nombre, apellidos y n° de DNI de la persona autorizada que efectta la solicitud]

Para que pueda efectuar consultas y/o recogida de datos y copias de los documentos que a
mi nombre se custodian en el Archivo (EL DESTINATARIO DE ESTA SOLICITUD).

a__ de de 20__

[Fecha y firma de la persona que autoriza, cuyo expediente se solicita]

EL SOLICITANTE

[Persona autorizada que efectta la solicitud

1 Segun su “Disposicion adicional cuarta. Sistema Archivistico de la Defensa. El Sistema Archivistico de la Defensa se rige por su normativa
especifica. No obstante, el régimen de acceso a los documentos obrantes en el mismo sera el establecido en el presente Real Decreto”

Articulo 28. Solicitud de consulta de documentos de acceso restringido por contener datos personales.

1. La solicitud de acceso a documentos que contengan datos personales referidos exclusivamente al propio solicitante se regira por la normativa
de proteccién de datos personales.

2. El acceso a los documentos que contengan datos personales que puedan afectar a la intimidad o a la seguridad de las personas, o que
tengan la consideracion de especialmente protegidos en los términos de la normativa de proteccion de datos personales, incluyendo los que se
encuentren en procedimientos o expedientes sancionadores, sera posible siempre que medie el consentimiento expreso y por escrito de los
afectados.

No obstante, seran accesibles los documentos con datos personales que puedan afectar a la seguridad o intimidad de las personas cuando
hayan transcurrido veinticinco afios desde el fallecimiento de los afectados. Si éste dato no constara, el interesado debera aportar la correspondiente
certificacion expedida por el Registro Civil.

Cuando no fuera posible conocer la fecha o el hecho del fallecimiento y el documento o documentos solicitados posean una antigiiedad superior
a cincuenta afios, el acceso se concedera si, atendidas las circunstancias del caso, se entiende razonablemente excluida la posibilidad de lesién del
derecho a la intimidad personal y familiar o el riesgo para la seguridad del afectado y siempre de conformidad con la normativa de proteccién de datos.
? SegUn el Articulo 57 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histdrico Espafiol la consulta de los documentos constitutivos del
patrimonio documental espafiol a que se refiere el articulo 49.2 se atendra a las siguientes reglas:

a. Con caracter general, tales documentos concluida su tramitacion y depositados y registrados en los archivos centrales de las
correspondientes entidades de derecho publico, conforme a las normas que se establezcan por via reglamentaria, seran de libre consulta a no ser que
afecten a materias clasificadas de acuerdo con la Ley de Secretos Oficiales o no deban ser publicamente conocidos por disposicion expresa de la Ley,
o que la difusién de su contenido pueda entrafiar riesgos para la seguridad y la defensa del Estado o la averiguacion de los delitos.

b. No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior, cabra solicitar autorizacién administrativa para tener acceso a los documentos excluidos de
consulta publica. Dicha autorizacién podra ser concedida, en los casos de documentos secretos o reservados, por la autoridad que hizo la respectiva
declaracion, y en los demés casos, por el jefe del departamento encargado de su custodia.

c. Los documentos que contengan datos personales de caracter policial, procesal, clinico o de cualquier otra indole que puedan afectar a la
seguridad de las personas, a su honor, a la intimidad de su vida privada y familiar y a su propia imagen, no podran ser ptblicamente consultados sin que
medie consentimiento expreso de los afectados o hasta que haya transcurrido un plazo de veinticinco afios desde su muerte, si su fecha es conocida, o,
en otro caso, de cincuenta afios, a partir de la fecha de los documentos.

4 Autorizacién conforme al punto 2 del articulo 28 del Real Decreto 1708/2011.

DIRECCION POSTAL

Email:

Solicitud DOC — Pagina 1 de 3
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. Si el Solicitante no es el mismo que la persona cuyo expediente se solicita, se acompafiara el formulario de
Autorizacion arriba sefialado, debidamente cumplimentado y firmado, ademas de adjuntar fotocopia de
ambos DNI.

. Si se solicita documentacion de varias personas, se debe enviar una solicitud por cada persona con su
correspondiente autorizacion firmada y fotocopias de los DNI.

. RD 1708/2011. En el caso de personas fallecidas, los documentos son accesibles cuando hayan transcurrido
veinticinco afos desde el fallecimiento de los afectados. Si este dato no consta en la documentacion, el
solicitante debera aportar la correspondiente certificacion expedida por el Registro Civil. Cuando no es
posible conocer la fecha del fallecimiento y la documentacién tiene una antigiiedad superior a cincuenta
afios, el acceso puede concederse, de acuerdo con lo dispuesto en el art 28. 2 del citado RD.

. Art. 28.3 RD 1708/2011: “El acceso a documentos gue contengan datos nominativos 0 meramente
identificativos de las personas que no afecten a su seguridad o intimidad, sera posible cuando el titular de los
mismos haya fallecido o cuando el solicitante acredite la existencia de un interés legitimo en el acceso...”
(para el ejercicio de sus derechos, finalidad histérica, cientifica o estadistica). A tal efecto, en los datos de la
solicitud, se indicaran los datos del parentesco, afinidad y motivo.

. Se ruega rellenen los datos de la instancia con letra mayiscula o a maquina.

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA A LA SOLICITUD:
O Copia del DNI, anverso y reverso, del titular de la documentacion

(]  Copia del DNI, anverso y reverso, del solicitante autorizado

O (@] 17= Yo [o1e10101= 11 7=To o) s LEUEEE PP

Copia DNI del titular de la documentacion (anverso): Copia DNI del titular de la documentacion
(reverso):
Copia DNI del solicitante autorizado (anverso): Copia DNI del solicitante autorizado (reverso):
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5.2. Solicitud de consulta de documentos de acceso restringido por razones de
seguridad y defensa del Estado.

Se significa el RD 1708/2011, en su Articulo 27. Solicitud de consulta de documentos de acceso
restringido por razones de seguridad y defensa del Estado.

I. Los documentos clasificados de conformidad con lo previsto en la normativa sobre secretos
oficiales del Estado estardn excluidos de la consulta publica, sin que pueda concederse autorizacién
para el acceso en tanto no recaiga una decision de desclasificacion por el organo competente para
realizarla.

2. Cuando la solicitud de consulta se refiera a documentos o series documentales que incorporen
marcas de reserva o confidencialidad, el 6rgano competente para resolver remitird la solicitud a su
superior jerarquico o, segin lo que establezcan las normas de organizacién de los respectivos
Departamentos Ministeriales y entidades de Derecho Publico, al érgano que realizé la declaracion
de reserva o confidencialidad, para que decidan sobre la concesion de autorizacién de la consulta.

ACCESO A LA SALA DE INVESTIGADORES.

La investigacion y consulta de documentos se realizara en salas o dependencias especialmente
acondicionadas para ello.

6.1. Modalidades de acceso a la Sala de Investigadores o dependencia con funcién
equivalente.

Habitualmente son dos las modalidades para acceder en un Archivo a la Sala de
Investigadores o dependencia con funcién equivalente de los Archivos Histéricos y los
Archivos Intermedios Militares:

.- La consulta puntual de cualquier ciudadano, que requiera el uso de la sala de
investigadores por un periodo breve de tiempo.

2.- La consulta sistematica de fondos, en uno o mas archivos, con fines de investigacion
cientifica, que requiera del usuario un uso regular y prolongado de la Sala de
Investigadores.

Los Archivos podran disponer de normas especificas de consulta en la Sala, a las que
debera remitirse el investigador previamente a la solicitud de acceso.

6.2. Documentacion requerida para el acceso.

Para ejercer el derecho particular de acceso a la documentaciéon en cualquiera de sus
modalidades, el solicitante debera aportar:

a.- Presentacion de su DN, Pasaporte, o Numero de Identidad de Extranjero (NIE).

b.- Cuando sea un requisito para datos asociados a un expediente personal:
autorizacion del titular de los datos o sus familiares al acceso por parte de terceros;
o documentacion legalmente requerida, en caso de fallecimiento del titular de la
documentacion depositada en el archivo.

c.- Acreditacion de representacion legal de personas fisicas, por cualquier medio
valido en derecho; en caso de que sea necesaria.

No se exigira una Tarjeta Nacional de Investigador, que tampoco sera expedida en un
archivo militar; por no ser ya vigente en el Sistema Estatal de Archivos. El Real Decreto
1266/2006 deroga el Real Decreto 1969/1999, por el que se regula la expedicion de la
tarjeta nacional de investigador para la consulta en los archivos de titularidad estatal y en los
adheridos al sistema archivistico espanol.

25



6.3.

Control de usuarios en la Sala de Investigadores del Archivo. Expediente de
Investigador.

A todo investigador usuario del archivo se le abrira el correspondiente Expediente de
Investigador; constituido por los siguientes documentos:

a.- Ficha de Identificacion Personal.
b.- Estadillo de Documentos Consultados.

c.- Estadillo de Documentos Reproducidos.

La Ficha de Identificacion Personal del Expediente de Investigador sera rellenada y firmada
por el propio usuario.

istema
Archivistico
MINISTERIO
DE DEFENSA de la Defensa

ARCHIVO

EXPEDIENTE DE INVESTIGADO]

Ficha de identificacién personal

Apelidos
Nombre
Profesion

Domicilio

Documento de Identidad/P:

Teléfono Fax:

Tema/s de i
El que suscribe se compromete con su firma a cumplir las disposici igentes sobre la de libros y docu-
mentos en la Sala de Lectura. Asimi i su i de la Ley de Propiedad Intelectual y de la Ley

de Proteccion Civil del Honor, la Intimidad y la Propia Imagen, comprometiéndose al uso de la informacién obte-
nida en sus consultas de documentos del Archivo con fines exclusivamente cientificos, haciéndose responsable de
cualquier uso ilegitimo de la misma. Igualmente, se compromete a facilitar al Archivo un ejemplar de toda publi-

cacion editada a partir de los trabajos de lnvesﬁgacibn realizados en este centro.

Qe de de.....
(Firma)

Form. SAD - 021

Junto con sus propios datos personales, se recogera su compromiso de aceptar la
condiciones legales y reglamentarias de consulta en archivos militares, y de que sus
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6.4.

consultas tengan una finalidad de investigacion; declarando que conoce las leyes de
Propiedad Intelectual y la de proteccion civil del derecho al honor, a la intimidad personal y
familiar y a la propia imagen. Haciéndose, por tanto, responsable de cualquier uso ilegitimo
de la informacién obtenida.

.“";‘. istema
S N
ZliwS Archivistico
MINISTERIO .
OEDEFENSA o LivO deta Defensa
l EXPEDIENTE DE INVESTIGADOR | _ror.sap. 013 |
1S APELLIDO NOMBRE NIDETARETA | |
— e —————" ARO —
|72.0 APELLIDO I'NA:lomxunAn e ] Expedidapor
DOCUMENTOS REPRODUCIDOS
Fecha FondofSeccion'Serse Signacura de la unidad de | N de Roto| N.*de | Nim.de Método de reproduccion
o 1 hel0a conservacion consultada | Microfilm |CO - ROM| WORM [ oo T T oy

Se archivaran alfabéticamente y en un fichero independiente todas la Fichas de Identificacién
Personal de usuarios autorizados para consulta temporal.

Estadistica de Movimiento de Fondos del Archivo.

El Expediente de Investigador se podra registrar manualmente o en una aplicacion
informatica.

El Archivo llevara, del movimiento de fondos, una “Estadistica de Asistencias y Servicios en
Sala”; plasmada en dos documentos:

|.- Movimiento Diario.
2.- Resumen Anual.

El Movimiento Diario reflejara todas las peticiones atendidas en el dia; indicandose el
Usuario, y signaturas de los documentos consultados.

El Resumen Anual extractara, por meses del afo, el nimero de investigadores en sala y el
numero de consultas y reproducciones de las diferentes secciones y fondos del Archivo.
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7.

istema

Axchisistico
s Defensa
ARCHIVO
ESTADISTICA DE ASISTENCIAS Y SERVICIOS DE SALA
MOVIMIENTO DIARIO
@\\c\.&
Fecha TNT Fondo/SeccinSerie |signatura | - Perode Fechs de pase Fecha de reingreso
Aho Mes | Dis R—\- {dion) 3 an Deposito

REPRODUCCION DE DOCUMENTOS EN ARCHIVOS MILITARES.

7.1.

De la reproduccion de los documentos en los Archivos Historicos e Intermedios.

El Real Decreto 2598/1998 por el que se aprueba el Reglamento de Archivos Militares trata en su
capitulo XI de la reproduccion de los documentos.

Expone los principios fundamentales que han de regir la gestion de este servicio en las
instituciones archivisticas del Ministerio de Defensa.

No obstante, y dada la complejidad técnica del tema en su aplicacion practica, se hace
necesario, de acuerdo con el propio articulo 87 del citado Reglamento, concretar en
normas particulares la manera de afrontar determinados aspectos del tema, tales como los
procedimientos, las autorizaciones de reproduccion o los precios publicos a aplicar en el
caso de las reproducciones entendidas como servicio de atencién al publico.

Asimismo, estan vigentes por la Subdireccion General de Publicaciones y Patrimonio
Cultural dos instrucciones que afectan al Sistema Archivistico de la Defensa, que se refieren
a la Autorizacion para la Difusion Publica de Reproducciones de Documentos (2020), y a la
Reproduccion con medios propios del usuario (2019). En consecuencia, estd parcialmente
obsoleta la Norma Técnica n°3 del Sistema Archivistico de la Defensa, sobre Reproduccion
de Documentos en Archivos Militares.

Esta Guia expone los criterios generales aplicables a los archivos historicos e intermedios;
quienes los podran matizar en sus normas particulares, segin su organizacién, capacidades, y
recursos disponibles.
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Autorizacién de Reproduccién de documentos de un Archivo (I/II).

CITAR EN LA REPRODUCCIONES
< OBJETO DE DIFUSION PUBLICA LA

FORMULARIO DE
SOLICITUD DE ACCESO
A DOCUMENTOS Y SU
REPRODUCCION

PROCEDENCIA DE LAS MISMAS

DECLARACION SOBRE EL USO
[PRIVADO] DE REPRODUCCIONES DE
DOCUMENTOS DE LOS ARCHIVOS
MILITARES

USUARIO QUE
SOLICITA EL
ACCESO A LOS
DOCUMENTOS, SU
REPRODUCCION O

DIFUSION
+
!
A4 !
ARCHIVO | EL SOLICITANTE, ¢PUEDE :
MILITAR ACCEDER A LOS DOCUMENTOS? !

ACEPTAR LAS CONDICIONES DE UTILIZACION

| EL SOLICITANTE DECLARA SU COMPROMISO DE ‘

EL SOLICITANTE DECLARA LA
FINALIDAD DE LA REPRODUCCION

FINALIDAD: Otros FINALIDAD: USO
casos, a analizar porel |

AUTORIZADA LA REPRODUCCION
< PRIVADO, Y SIN

SEGUN LAS NORMAS DEL ARCHIVO

—L_| | |

Archivo FINALIDAD LUCRATIVA
FINALIDAD: DIFUSION PUBLICA DE
REPRODUCCIONES DE DOCUMENTOS QUE
NO SON OBJETO DE PROPIEDAD
INTELECTUAL
El Archivo informara al peticionario de las reproducciones que es
No es necesario obligatorio citar en las mismas la procedencia de los documentos de
cumplimentar un formulario —> la siguiente manera:
especifico de solicitud “ESPANA. MINISTERIO DE DEFENSA. ARCHIVO
(SIGNATURA CORRESPONDIENTE)”.
Reproduccién de documentos de un Archivo (II/II).
DENEGADO J-:=-=:=:=:=:mimomh =
USUARIO QUE |
SOLICITA EL FORMULARIO DE 2 ; FORMULARIO DE
SOLICITUD DE ACCESO ; ! SOLICITUD DE COPIA
ACCESOALOS A DOCUMENTOS Y SU : ! REPRODUCCION DIGITAL
DOCUMENTOS Y REPRODUCCION ; PAGO DE . ! CON MEDIOS
! | ! PROPIOS
su ) i LA TASA ! ; - : _
REPRODUCCION i ! ! i i i :
! ! t i |
1 1 | .
i i , COPIA : ! i i
ARCHIVO EL SOLICITANTE, ¢(PUEDE I ot DIGITAL \ I | :
ACCEDER A LOS DOCUMENTOS? i vy B ! ! |
MILITAR - L v ' ; : : i
I DENEGACION I O.M. PRECIO i ! ! !
DEL ACCESO PUBLICO PARA i ! ! i
REPRODUCCIONES H | | :
DE DOCUMENTOS | ! v |
| EL DOCUMENTO, ;ESTA DIGITALIZADO? | i ! - I
I NO SE AUTORIZARA | ! ! AUT%FE'ZLAAC"’” !
LA REPRODUCCION | 1 .
| - > CON MEDIOS ; ! | REPRODUCCION —--o®
| NO sl EREEES ; \ CON MEDIOS I
| : ! PROPIOS !
| (ESTADO DE CONSERVACION ! l i
| DEL DOCUMENTO? ! ! .
| ! |
| > | .
| ESTADO:MALO 1 |
| ESTADO:BUENO : :
|
|
: ¢LO DIGITALIZARA EL I :
| ARCHIVO? ! |
| NORMAS DE REPRODUCCION | i
| CON MEDIOS PROPIOS DEL ! :
| > USUARIO EN LOS ARCHIVOS DEL | [=-=-~ ! |
| NO SISTEMA ARCHIVISTICO DE LA :
| si. DEFENSA I
| DIGITALIZAR CON :
| MEDIOS DEL ARCHIVO v
| SERVICIO DE Fotografia en zona reservada.
L REPRODUCCIONES No flash.
DIGITALES No forzar dobleces.
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7.2.

7.3.

El Reglamento de Archivos Militares.
Destacamos algunos articulos del capitulo XI del Reglamento de Archivos Militares:
Articulo 81. Servicio de reproducciones a los usuarios.

I. Los servicios de reproduccion de documentos de los archivos militares proporcionardn a sus
usuarios las reproducciones que les sean solicitadas de documentos no excluidos de la consulta
publica, en la medida de la capacidad de sus medios reprogrdficos y en las condiciones que se
indican en el presente Reglamento.

2. Cuando las solicitudes de reproduccion se refieran a obras que sean objeto de propiedad
intelectual y que no hayan pasado al dominio publico, tales reproducciones sélo podran ser
acometidas en las condiciones que la legislacion sobre propiedad intelectual establece.

3. Las peticiones, para ser atendidas, tendrdn que identificar con claridad los documentos que
hayan de ser objeto de reproduccion.

Articulo 83. Seleccién del procedimiento de reproduccién.

En los casos en que lo requieran las caracteristicas fisicas de los soportes de los documentos
originales, los Directores de los archivos podrdn establecer el procedimiento de reproducciéon que
consideren mds adecuado para garantizar la correcta conservacion de los originales.

Articulo 84. Reproduccién de mas de dos terceras partes del contenido de una unidad
de conservacion.

Cuando un usuario solicite la reproduccion de mds de dos terceras partes de una unidad de
conservacion, se reproducird en soporte con garantia de perdurabilidad la totalidad de la misma,
quedando la primera copia de tal reproduccion en el Archivo de Seguridad de Reproducciones
Documentales, de la que se obtendra un duplicado completo para uso del investigador, que
costeard los gastos de este ultimo, de acuerdo con los precios publicos vigentes para los servicios
archivisticos del Ministerio de Defensa.

Articulo 85. Finalidad y uso de las reproducciones.

I. Los peticionarios de reproducciones de documentos deberdn declarar expresamente en su
solicitud la finalidad para la que desean obtener las reproducciones y el compromiso de aceptar las
condiciones de su utilizacion.

2. Las copias solicitadas no podrdn ser nuevamente reproducidas por las pbersonas que las hubieran
obtenido, sin autorizacion del Ministerio de Defensa.

Articulo 87. Normativa sobre reproduccién de documentos.

El Ministro de Defensa aprobard, previo informe de la Junta de archivos militares, las normas
técnicas y de procedimiento de solicitud, realizacién y obtencion de reproducciones de documentos
en los archivos militares.

Solicitudes de Reproduccién de Documentos.

De conformidad con el articulo 85 del Reglamento de Archivos Militares, toda solicitud de
reproduccion de un documento conservado en un archivo del Sistema Archivistico de la
Defensa debera formalizarse por escrito y ser firmada; identificando de manera precisa las
unidades documentales o los documentos concretos de los que se desee obtener copia.

También se declarara la finalidad de la reproduccion.

Con las solicitudes recibidas en el archivo militar se constituira un registro de las mismas.
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7.4.

7.5.

7.6.

1.7.

Cada archivo militar dispone de formularios aprobados a disposicion de los interesados: de
Solicitud de reproduccion de documentos, de declaracién sobre el uso de reproducciones
de documentos en los archivos militares y cuya finalidad no sera la edicion o divulgacién
publica; y, cuando sea aplicable, de autorizacion para la difusion publica de las
reproducciones de documentos, y de solicitud de reproducciéon con medios propios del
solicitante.

Finalidad de la solicitud de reproduccion de los documentos.

En cada solicitud, asimismo, debera declararse la finalidad de la reproduccién; diferenciando
entre los siguientes fines:

|.- Obtener una copia compulsada para ejercer un derecho ciudadano.
2.- Uso privado, informacion y documentacion para tesis, estudios, investigacion, etc.

3.- Edicion o divulgacion publica: inclusion de imagenes de los documentos
reproducidos en publicaciones, en papel o electrénicas; exposiciones; web; etc.

e Este motivo requiere comunicar al peticionario la obligatoriedad de citar la
procedencia de los documentos.

En caso de tener constancia de cualquier incumplimiento de la finalidad declarada por el
solicitante, se podra denunciar por los 6rganos del Sistema Archivistico de la Defensa.

Precios publicos por reproduccion de imagenes y documentos.

La Orden del Ministerio de Defensa DEF/486/2011 establece los precios publicos para la
reproduccién de documentos custodiados en los archivos militares.

https://boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-201|-444 1|

Podran ser actualizados por el Ministerio de Defensa de acuerdo con la evolucion del IPC.

Cuando se solicite la reproduccidon de imagenes o documentos, el Archivo redactara un
presupuesto que comunicara al peticionario, junto con los requisitos para formalizar el pago;
habitualmente previo a la reproduccién y mediante transferencia bancaria.

Reproducciones con fines de ejercicio de derechos ciudadanos. Solicitud a un
archivo de gestion o a un archivo central.

Los archivos de gestion o de oficina, y los archivos centrales, sdlo quedan comprometidos a
facilitar copias de los documentos que gestionen o conserven cuando la finalidad de la
reproduccion sea la de atender un derecho ciudadano, y segin la legislacion vigente; se
excluye la labor de investigacion.

Reproducciones con fines de ejercicio de derechos ciudadanos, o para Uso
Privado. Solicitud a un Archivo Intermedio o a un Archivo Histérico.

En los archivos intermedios y los archivos historicos, se presentara la solicitud mediante los
formularios puestos a disposicion del publico, y con el detalle que se requiera.

El Director del Archivo la autorizara, si procede.

Cuando sea aplicable, se requerira una autorizacién para la consulta de expedientes
personales de acceso restringido, si el solicitante no es el mismo que el titular de la
documentacion custodiada en el archivo.

El solicitante abonara los gastos derivados de la reproduccion y envio en su caso; en la
forma y plazo que establezca el archivo militar.
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7.7.1. Un modelo de Declaracion sobre el uso privado de reproducciones de
documentos de los archivos militares y cuya finalidad no sera la edicién o
divulgacion publica.

NOMBRE Y APELLIDOS:

DNI:

ADJUNTO: RELACION DE LOS DOCUMENTOS REPRODUCIDOS

DE DEFENSA

DECLARACION SOBRE EL USO DE REPRODUCCIONES DE
DOCUMENTOS DE LOS ARCHIVOS MILITARES

El interesado declara conocer las disposiciones 1legales sobre
acceso a los archivos y documentos, asi como la Ley Orgdnica 1/1982,
de 5 de mayo, de proteccidén civil del derecho honor, a la intimidad
personal y familiar y a la propia imagen. En este sentido, declara
formalmente que no vulnerara la honorabilidad, intimidad o propia
imagen de 1las personas fisicas o juridicas cuyos datos puedan
recogerse en los documentos que consulte o copie, siendo el
responsable de recabar el consentimiento previo de 1las personas
fisicas o juridicas o, en su caso, de sus familiares o sucesores,
para la divulgacién o publicacién de datos que puedan afectar a su
intimidad, honor o propia imagen.

El interesado manifiesta expresamente que destinara 1las
reproducciones obtenidas Unicamente a fines de estudio o
investigacién sin finalidad 1lucrativa, segin lo dispuesto en el
Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se
aprueba el texto refundido de 1la Ley de Propiedad Intelectual,
regularizando, aclarando y armonizando las disposiciones legales
vigentes sobre 1la materia, respetando lo que en ella y en otras
normas se establece con respecto a los derechos de autor y demds
aspectos de propiedad intelectual.

Por otro lado, el interesado se compromete a no publicar ni ceder
a terceras personas las reproducciones obtenidas en el archivo sin la
debida autorizacidén de los dérganos gestores del patrimonio documental
militar, de acuerdo con lo establecido en el del Reglamento de
Archivos Militares aprobado por el Real Decreto 2598/1998, de 4 de
diciembre.

=1 TR - RV ¢ [ SEURRRPRNY « |- S IO

(Firma del interesado)
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7.8.

Cuadro Sinoptico del tramite de la autorizacion de la solicitud de reproducciéon de documentos.

Este cuadro resume algunos requisitos reglamentarios del SAD a los que se hace referencia en los apartados 7.7 y 7.9 de ésta Guia.

Finalidad de la
reproduccién expuesta
en el formulario de
solicitud.

DIFUSION PUBLICA DE REPRODUCCIONES DE DOCUMENTOS QUE NO SON

USO PRIVADO, Y SIN FINALIDAD LUCRATIVA OBJETO DE PROPIEDAD INTELECTUAL

La edicién o divulgacién publica puede ser a través de (a) su
inclusién en una publicacién en soporte papel, (b) inclusién
en una exposicién, (c) inclusién en una pagina web, (d) otro
tipo de “difusidén publica”, como la difusién de proyectos de
investigacidén a través de una intranet propia, etc.

Las reproducciones obtenidas se destinaran
Unicamente a fines de estudio o investigacién, y
sin finalidad lucrativa.

Formularios
normalizados
aplicables.

Formulario del Archivo Militar para la SOLICITUD DE ACCESO a los documentos del archivo; y de solicitud de
REPRODUCCION, en su caso.

No es necesario cumplimentar un formulario especifico de
solicitud.

No obstante, el Archivo informara al peticionario de las
reproducciones que es obligatorio citar en las mismas la
procedencia de los documentos de la siguiente manera:
“ESPANA. MINISTERIO DE DEFENSA. ARCHIVO (SIGNATURA
CORRESPONDIENTE)”.

Formulario DECLARACION SOBRE EL USO [PRIVADO] DE
REPRODUCCIONES DE DOCUMENTOS DE LOS ARCHIVOS
MILITARES.

Cuando sea aplicable: Modelo aprobado de SOLICITUD DE REPRODUCCION DE DOCUMENTOS CON MEDIOS PROPIOS; incluye (1)
datos del solicitante, (2) documentacién que se solicita reproducir, y (3) declaracién del solicitante de
responsabilidad sobre el uso de las reproducciones.

Autorizacion de la
Solicitud de
Reproduccion.

Ambito del Subsistema
Archivistico del ET.

Autoriza o deniega: la Direccién del Archivo Militar.
Cuando sea aplicable por la finalidad de la reproduccién o el volumen o contenido de los fondos, la solicitud
sera trasladada al Director del Instituto de Historia y Cultura Militar (IHCM).

Responsabilidad sobre
el uso de las
reproducciones.

La Autorizacidn que se conceda por el 6rgano correspondiente
del Sistema Archivistico de la Defensa lo sera,
exclusivamente, para los fines concretos que se indiquen; sin
autorizacién de los d6rganos gestores del que quepa ningln otro tipo de utilizacién publica de las
patrimonio documental militar. reproducciones de los documentos objeto de la misma.

El interesado se comprometera a no publicar ni
ceder a terceras personas las reproducciones
obtenidas en el archivo sin la debida

Reproduccion de mas de
dos terceras partes
del contenido de una
unidad de
conservacion.

Articulo 84 del Reglamento de Archivos Militares [RAM].

Cuando un usuario solicite la reproduccién de mds de dos terceras partes de una unidad de conservacién, se
reproducira en soporte con garantia de perdurabilidad la totalidad de la misma, quedando la primera copia de tal
reproduccién en el Archivo de Seguridad de Reproducciones Documentales, de la que se obtendra un duplicado
completo para uso del investigador, que costeara los gastos de este ultimo, de acuerdo con los precios publicos
vigentes para los servicios archivisticos del Ministerio de Defensa.
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7.9. Reproducciones con fines de edicion o divulgacion publica de los documentos.

7.9.1. Autorizacion por el Director del Archivo y cita de la procedencia de los
documentos.

La Subdireccion de Patrimonio Histérico y Cultural, con oficio nimero 420000-S-20-
015526, fecha 25/11/2020, Asunto: “Anulacién de la Autorizacion para la difusion publica
delas reproducciones de documentos conservados en los archivos militares”, comunica el
procedimiento para autorizar la difusion publica de documentos depositados en los
militares.

Ese oficio deja sin vigencia el de la Subdireccion General de Patrimonio Artistico, de fecha
28/08/201 1, sobre las normas para las “AUTORIZACIONES PARA LA DIFUSION PUBLICA DE
REPRODUCCIONES DE DOCUMENTOS CUSTODIADOS EN ARCHIVOS MILITARES”.

Si la finalidad de la reproduccién es la edicion o divulgacion puablica de documentos
conservados en archivos militares que no son objeto de propiedad intelectual, desde el
25/11/2020 en el Sistema Archivistico de la Defensa no se requiere cumplimentar un
formulario especifico de solicitud.

No obstante, el Archivo informara al peticionario de las reproducciones que es obligatorio
citar en las mismas la procedencia de los documentos de la siguiente manera:

“ESPANA. MINISTERIO DE DEFENSA. ARCHIVO (SIGNATURA
CORRESPONDIENTE)”.

La edicién o divulgacion publica puede ser a través de su (a) inclusion en una publicacion en
soporte papel, (b) inclusion en una exposicion, (c) inclusion en una pagina web, (d) otro tipo
de “difusion publica”, como la difusion de proyectos de investigacion a través de una
intranet propia, etc.

Este procedimiento no esta sujeto a tasa o precio publico alguno; sélo se abonara el precio
establecido por la reproduccion.

Persistiran, no obstante, los derechos de terceros a los que el solicitante debera hacer
frente si los documentos a reproducir son objeto de propiedad intelectual y el Ministerio de
Defensa no es el titular de los derechos.

7.9.2. Casos particulares. Autorizacion en el ambito del Organo Central del
Ministerio de Defensa.

En aplicacién de la Norma Técnica n°3 del Sistema Archivistico de la Defensa, sobre
Reproduccion de Documentos en Archivos Militares, el IHCM, con su SD PHC, trasladara
a la SDG PPC de la SEGENTE las propuestas que se reciban de los Directores de los
Archivos para la autorizacion de reproducciones fines de edicién o divulgacién de
documentos, en los siguientes casos:

A. La Reproduccién solicitada abarque a () todo un fondo documental, (2) a toda
una serie documental, o (3) a toda una coleccion o division de la misma.

B. Se solicite la reproduccion para edicion facsimil de un documento que (1) haya
sido declarado individualmente Bien de Interés Cultural, o (2) haya sido incluido
individualmente en el Inventario General de Bienes Muebles, o (3) forme parte de
una serie o fondo documentales, asimismo declarados de forma particularizada
como Bienes de Interés Cultural o integrantes del Inventario General de Bienes
Muebles.
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7.10. Reproduccion con medios propios del usuario en los archivos del Sistema
Archivistico de la Defensa.

El Reglamento de Archivos Militares detalla, en su articulo 80 Laboratorios de reproduccion
de documentos, que "3. En los locales de los Archivos no se autorizara el empleo de
aparatos o materiales ajenos a los Archivos o servicios mencionados, salvo resolucién
expresa de los organos y unidades gestoras del patrimonio documental militar, previo
informe del Director del archivo correspondiente.” (sic).

En relacion a esa disposicion, la Subdireccion General de Publicaciones y Patrimonio
Cultural, con fecha 23/09/2019, emitié unas "Normas de reproduccién con medios propios
del usuario en los archivos del Sistema Archivistico de la Defensa". De conformidad con
ellas, se faculta a la Direccion de un Archivo Militar a poder autorizar a los usuarios el
empleo de sus propios medios de reproduccién de documentos; con unos requisitos y
restricciones que se detallan en este apartado.

7.10.1. Procedimiento en los Archivos Intermedios e Historicos del E.T.

e Se faculta a la Direccion de un Archivo Militar a poder autorizar a los usuarios el
empleo de sus propios medios de reproduccion de documentos (camara de fotos,
teléfono movil, equipo de digitalizacion, etc) en las salas de investigadores, seglin
lo dispuesto en el articulo 80.3 RAM, siempre y cuando se garanticen las
adecuadas condiciones de trabajo en las mismas y la buena conservacién de los
documentos; y Gnicamente a fines de estudio o investigacion sin finalidad lucrativa.

e Al evaluar la solicitud de reproduccion con medios propios, la Direccion del
Archivo aplicara las restricciones y prevenciones ordenadas en las NORMAS [de
la SDG PPC] DE REPRODUCCION CON MEDIOS PROPIOS DEL USUARIO
EN LOS ARCHIVOS DEL SISTEMA ARCHIVISTICO DE LA DEFENSA [ved el
apartado 7.9.2 es de este documento].

e La Autorizacion, o la denegacion, la hara directamente la Direccion del Archivo,
sin necesidad de su tramite para una "resolucion expresa de los érganos y
unidades gestoras del patrimonio documental militar".

I. El Solicitante debera presentar al Director del Archivo Militar el
formulario, firmado, de SOLICITUD DE REPRODUCCION DE
DOCUMENTOS CON MEDIOS PROPIOS; incluye su declaracion de
Responsabilidad sobre el uso de Reproducciones [ved el formato en el
apartado 7.9.3 es de este documento].

2. El usuario firmara la declaracion sobre el uso de reproducciones de
documentos de los archivos militares del formulario establecido de
SOLICITUD (...).

3. El citado Formulario se unira al Expediente de Investigador, aun cuando
se deniegue la Solicitud (si no ha suscrito ya una declaracién similar en el
momento de abrirse su expediente).

4. Las reproducciones autorizadas con medios propios del usuario también
se anotaran en el registro de Documentos Reproducidos (SAD-023) del
Expediente de Investigador.

e No seran de aplicacion en este caso los precios publicos para la reproduccion de

documentos custodiados en los archivos dependientes del Ministerio de Defensa
establecidos por la Orden DEF/486/201 I, de 9 de febrero.
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En caso de autorizarse el empleo de medios ajenos de reproduccion, el Director
del centro:

I. podra requerir a los usuarios que entreguen al archivo una copia de las
reproducciones realizadas, si asi lo estima conveniente; y

2. les recordara la necesidad de solicitar una autorizacion en el caso de que
deseen proceder a la difusion publica de tales reproducciones, de
acuerdo con el procedimiento empleado en el Sistema Archivistico de la
Defensa, establecido en 201 | [ved el apartado 7.8 de este documento].
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7.10.2. Normas [de la SDG PPC] de Reproduccion con Medios Propios del
Usuario en los Archivos del Sistema Archivistico de la Defensa.

+ SECRETARIA GENERAL TECNICA
s MINISTERIO
; 'ﬁ b"' DE DEFENSA SUBDIRECCION GENERAL
”I DE PUBLICACIONES
|| 1) ¥ PATRIMONIO CULTURAL

NORMAS DE REPRODUCCION CON MEDIOS PROPIOS DEL
USUARIO EN LOS ARCHIVOS DEL SISTEMA ARCHIVISTICO
DE LA DEFENSA

1. El director o responsable técnico de cada Archivo podra autorizar la realizacién
de reproducciones directamente y por medios propios del usuario, siempre que
no existan motivos legales o de conservacion de los documentos que lo impidan.

Se podran autorizar reproducciones de documentos con medios propios de
acuerdo a las siguientes condiciones generales:

a) El usuario debe hacer constar qué documentos desea reproducir
mediante la cumplimentacién de un formulario facilitado por el Archivo,
en el que debe figurar la autorizacién firmada del personal técnico.

b) No se autorizara la reproduccion por medios propios si el Archivo
dispone de una copia del documento en otro soporte a partir de la cual
se puede facilitar la reproduccion.

c) No se podra utilizar flash ni otros sistemas de iluminacién, ni aparatos
que requieran el contacto con el documento, como escaneres manuales
portatiles.

d) Los documentos se manipularan con cuidado para evitar su deterioro y
conforme a las indicaciones del personal de la sala de consulta. Se
dispondran los documentos sobre la mesa, sin forzar la encuadernacién
si la hubiere, o sin alterar el formato de la documentacién. En todo caso,
se priorizara la preservaciéon del documento sobre la calidad final de la
reproduccion.

e) Se evitara cualquier ruido o molestia para los otros usuarios.

2. El Archivo no podra emitir declaraciones de autenticidad de reproducciones
efectuadas con medios propios de los usuarios.

3. Las reproducciones obtenidas mediante el uso de medios propios del usuario se
podran destinar Unicamente a fines de estudio o investigacion sin finalidad
lucrativa, segun lo dispuesto en el Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de
abril, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Propiedad Intelectual,
regularizando, aclarando y armonizando las disposiciones legales vigentes sobre
la materia, respetando lo que en ella y en otras normas se establece con
respecto a los derechos de autor y demas aspectos de la propiedad intelectual.
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7.10.3. Formulario: Solicitud de Reproduccion con Medios Propios del Usuario.

SOLICITUD DE REPRODUCCION DE DOCUMENTOS CON MEDIOS PROPIOS

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre y apellidos:
DNI, pasaporte o equivalente:

DATOS DE LA DOCUMENTACION QUE SOLICITA REPRODUCIR

Nombre del Archivo:

Signatura topogréfica Fol. / Pag. N° imagenes

RESPONSABILIDAD SOBRE EL USO DE LAS REPRODUCCIONES:

El interesado manifiesta expresamente que las reproducciones obtenidas mediante el uso de
medios propios se destinaran Unicamente a fines de estudio o investigacion sin finalidad
lucrativa, segun lo dispuesto en el Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley de Propiedad Intelectual, regularizando, aclarando y
armonizando las disposiciones legales vigentes sobre la materia, respetando lo que en ella 'y en
otras normas se establece con respecto a los derechos de autor y demas aspectos de
propiedad intelectual. El archivo no se responsabilizard de cualesquiera otros usos diferentes
de los citados.

El interesado se compromete, asimismo, a no publicar ni ceder a terceras personas las
reproducciones obtenidas.

Fechay firma del solicitante V°B° del responsable del Archivo
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8.

BIBLIOTECA AUXILIAR. REPRODUCCION DE FONDOS BIBLIOGRAFICOS

Los archivos historicos y la mayor parte de los archivos intermedios estan dotados de una
Biblioteca Auxiliar que facilita el tratamiento archivistico de los fondos y sirve de apoyo para
la investigacion y consulta.

BIBLIOTECA AUXILIAR
DATOS DE 2.018 Ne de
Tiene (Si/No) N2 de monografias| publicaciones
periddicas

SUBTOTAL ARCHIVOS HISTORICOS 18.085 u. 181 u.
Archivo General Militar de Madrid SI 632 u.
Archivo General Militar de Segovia SI 3.363 u. 83 u.
Archivo General Militar de Guadalajara SI 773 u. 2 Uu.
Archivo General Militar de Avila SI 11.917 u. 96 u.
Archivo Cartogrografico y de Estudios SI 1.400 u.
Geograficos
SUBTOTAL ARCHIVOS INTERMEDIOS 2.086 u. 1.200 u.
Archivo General del Cuartel General del SI
Ejército (Madrid)
Archivo Intermedio Militar de Baleares NO
(Palma de Mallorca) ) )
Archivo Intermedio Militar Centro SI 381 u. 430 u.
(Valencia)
Archivo Intermedio Militar de Canarias SI
(Santa Cruz de Tenerife)
Archivo Intermedio Militar de Ceuta NO - -
Archivo Intermedio Militar de Melilla SI 19 u.
Archivo Intermedio Militar Noroeste SI 211 u.
(Ferrol)
Archivo Intermedio Militar Pirenaico SI 407 u. 750 u.
Barcelona)
Archivo Intermedio Militar Sur (Sevilla) SI 1.087 u. 1 u.
TOTAL ARCHIVOS HISTORICOS E INTERMEDIOS E.T. 20.171 u. 1.381 u.
TOTAL ARCHIVOS MINISDEF 30.441 u. 1.446 u.
PORCENTAJE APLICABLE AL E.T. SOBRE TOTAL 66% 96%
MINISDEF

El acceso a los fondos de dichas biblioteca por parte de los investigadores se ajustara a lo
dispuesto para el acceso a los documentos del Archivo.

<Biblioteca Virtual del http://www.bibliotecavirtualdefensa.e

= Ministerio de Defensa > s/BVMDefensa/il 8n/consulta/busque
— da.cmd

Pueden reproducirse todas aquellas obras que han pasado al dominio publico por haber
prescrito los derechos de los autores de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto
Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Propiedad Intelectual, regularizando, aclarando y armonizando las disposiciones legales
vigentes sobre la materia (TRLPI). No obstante, puede restringirse la reproduccion por
razones de seguridad y/o conservacion.

Por lo que se refiere a las obras que no han pasado al dominio publico por no haber
transcurrido el tiempo que determina el Capitulo | del Titulo Il del TRLPI, su reproduccion
debe atenerse al articulo 37 [Reproduccion, préstamo y consulta de obras mediante
terminales especializados en determinados establecimientos] de la referida Ley.
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9.

ARCHIVOS JUDICIALES MILITARES

Los archivos judiciales militares se rigen por su propia normativa y no estan incluidos en el Sistema
Archivistico de la Defensa definido por el Reglamento de Archivos Militares.

El Real Decreto 1816/2009, de 27 de noviembre, aprueba el Reglamento de los Archivos Judiciales
Militares; establece que éstos no dependen del Sistema Archivistico de la Defensa.

El Archivo Judicial Militar Central, adscrito a la Sala de Gobierno del Tribunal Militar Central,
agrupa toda la documentacioén judicial generada por el Tribunal Militar Central y por los Archivos
judiciales militares de gestién de los 6rganos comprendidos en su ambito (Juzgados Togados
Militares Centrales).

En internet hay informacién sobre ubicacion, organizacidn, fondos y acceso a los documentos.

http://www.jurisdiccionmilitar.es
[servicios/archivosjudiciales/

<Archivos Judiciales Militares>

Cada Archivo Judicial Militar Territorial depende del Presidente del respectivo Tribunal Militar
Territorial. Gestionan los fondos documentales de su competencia (independientemente del lugar
donde estan ubicados geograficamente). En ellos se ordenara la documentacién transferida desde
los archivos judiciales militares de gestion de los 6rganos comprendidos en su ambito, cuando no
estan pendientes de actuacion procesal alguna y transcurridos cinco afios desde la incoacion de los
procedimientos. La documentacién permanecera hasta que la Comision calificadora territorial de

archivos judiciales militares dictamine sobre su destruccién o trasferencia a un archivo histérico.

Jurisdiccién Militar:

e
ZAMORA

Tribunal Militar
Territorial Cuarto
(A Coruha)

VALLADOLID

Tribunal Militar
Territorial Primero
(Madrid)

SALAMANCA »

BADAJOZ

Tribunal Militar
Territorial Segundo

(Sevilla)

HUELVA

. ARCHIVO JUDICIAL
MILITAR CENTRAL

j ARCHIVO JUDICIAL
MILITAR TERRITORIAL
* ARCHIVO GENERAL
MILITAR (AGM)
A ARCHIVO INTERMEDIO
MILITAR (AIM)

UTA

bm'ﬂ@

BURGOS

w ZARAGOZA
@ GLI#ALMARA
oS ON
>

CIUDAD
REAL

CORDOBA p
m GRANADA ﬁ

Archivos Judiciales Militares Territoriales.

Real Decreto 1816/2009, de 27 de noviembre, porel
que se aprueba el Reglamento de los Archivos
Judiciales Militares.

LARIOJA

BARCELONA

Tribunal Militar
Territorial Tercero
(Barcelona)

%RCA

ALBACET PALMADE MALLORCA
E

IBIZA
-
FORMENTERA

Tribunal Militar
Territorial Quinto
(Santa Cruz de Tenerife)

Linxirn(ﬂ
LasPalmas

do
aIc Fuerteventur
@ )

La
STA. CRUZDE
P"'"" TENERIFE

Gnma

El <
Hierro
MELILLA
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Algunos Archivos Histéricos e Intermedios integrantes del Sistema Archivistico de la Defensa
conservan, en régimen de depdsito, causas y procedimientos concluidos antes del 22/11/1.980 y
procedentes de Tribunales Territoriales Militares.

En lo que afecta al Instituto de Historia y Cultura Militar, es el caso del Archivo Intermedio Militar
Noroeste (Ferrol), y el Archivo Intermedio Militar de Ceuta. Asimismo, el Archivo General Militar
de Guadalajara conserva testimonios procedentes del Consejo Supremo de Justicia Militar.

10. ACCESO A PAGINAS WEB CON INFORMACION SOBRE ARCHIVOS MILITARES.

10.1. Enlaces a la web del Instituto de Historia y Cultura Militar.

<Instituto de Historia y Cultura http://www.ejercito.m
Militar > de.es/unidades/Madri

d/ihycm/index.html

<Archivos militares del Ejército de | http://www.ejercito.m
Tierra> de.es/unidades/Madri

d/ihycm/Archivos/ind
ex.html

— e <Centros de Historia y Cultura http://www.ejercito.m
P YT | Militar > de.es/unidades/Madri
Ao ¥ i)' 8 d/ihycm/Centros/inde
o de s W B x.html
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10.2. Enlaces a la web de la Subdireccion General de Publicaciones y Patrimonio

Cultural.

— < Patrimonio Cultural de Defensa> | https:/patrimoniocult
MY, Centros y Fondos de Archivos ural.defensa.gob.es/es/
BIBLIOT] ’

Y MUSE Bibliotecas, y Museos del Ministerio de
,,M“fofw Defensa.

< Patrimonio Cultural de Defensa.
Archivos, y sus fondos>

Acceso a los Centros del Sistema
Archivistico de la Defensa, Red de
Bibliotecas, y Red de Museos.

https://patrimoniocult
ural.defensa.gob.es/ce

ntros/field_tipo_value
=a

<Busqueda de Fondos en los
Archivos>

Herramientas de Blsqueda de
Informacion. El presente buscador
ofrece un listado de términos clave para
la recuperacién de informacién
contenida en los archivos del Sistema
Archivistico de la Defensa.

https://patrimoniocult
ural.defensa.gob.es/es/
busqueda-de-archivos

<BIBLIOTECA VIRTUAL DEL
MINISTERIO DE DEFENSA
(BVD)>

Coleccion digital de los fondos que se
custodian en archivos, bibliotecas y
museos.

http://bibliotecavirtual
defensa.es/BVMDefe

nsa/il8n/estaticos/con
tenido.cmd?pagina=es
taticos/presentacion

<Catalogo Colectivo de las
Bibliotecas de Defensa
(BIBLIODEF>

El catalogo colectivo es el conjunto de
los registros que aportan los centros
pertenecientes a la Red de Bibliotecas
del Ministerio de Defensa. Funciona
como catalogo bibliografico para
consulta, mostrando no sdlo las
descripciones de las obras, sino también
su ubicacién. Es una herramienta de
nuestro patrimonio bibliografico que se
alimenta de manera constante y que
recoge también la produccién editorial
del propio Ministerio.

http://www.bibliodef.

es/abnetopac/BaratzC
L/08836/1D7d8d2785

?ACC=101
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10.3. Archivos Judiciales Militares.

<Archivos Judiciales Militares>
Acceso a la documentacidn generada en
los procedimientos judiciales militares,
con las Unicas limitaciones que la ley
impongan.

http://www.jurisdiccio
nmilitar.es/servicios/ar

chivosjudiciales/

10.4. Enlaces a la web de otros organismos.

Semana
Internacional
de los Archivos

<Portal de Archivos Espafioles
(PARES) >

Portal de Archivos Espanoles PARES)
de la Subdireccion General de los
Archivos Estatales, del Ministerio de
Cultura y Deporte.

http://pares.culturayd

eporte.gob.es/inicio.ht
ml

<Censo - Guia de Archivos de Espaiia e
Iberoamérica >

Doble caracter funcional: por un lado, es un
instrumento de control, enfocado a la
defensa del patrimonio documental y, por
otro, es un instrumento de difusion basico
para el conocimiento de los archivos por
parte de la Administracion, los ciudadanos y
los usuarios

http://censoarchivos.

mcu.es/CensoGuia/po
rtada.htm

ET VALE.
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